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PRESTACAO DE CONTAS DOS TERMOS
DE DOACAO - EDITAIS SOCIAIS
(FIA/IDOSO/ESPORTE)

RELATORIO DE EXECUCAO
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Os relatorios de execucao dos projetos sociais, aqui denominados genericamente de
prestacao de contas, referentes aos termos de doac¢des formalizados por este Banco
do Nordeste a partir do ano de 2021, devem ser apresentados por meio do sistema
Convénios Web.

Para esse fim, disponibilizamos o presente tutorial contendo as instrucdes para acesso
ao sistema e insercao das informacdes relacionadas, mediante execucao dos
procedimentos listados a seguir.

1. Acessar o} sistema disponivel no endereco eletrénico
https://www.bnb.gov.br/conveniosweb.

2. Acionar o botao “acessar minha area” localizado no canto superior direito da tela.

3. Digitar “Login e Senha”, onde Login corresponde ao e-mail do usuario, e acionar o
botdao “Entrar”. Lembramos que os dados do usuario foram informados no ato do
cadastramento da entidade e de seu(s) representante(s).

A prestacao de contas podera ser elaborada por um dos seguintes perfis de
usuarios:

e Corporativo
» Representante Titular da Instituicao
e Coordenador Responsavel

4. Acionar a aba “Minha Area” - Meus Convénios, e em seguida localizar o Termo de
Doacao que deseja prestar informacoes sobre a execucao do projeto.

5. Com o auxilio da barra de rolagem, localizar o titulo “Prestacao de Contas” e
acionar a Prestacao de Contas Técnica que deseja elaborar. O sistema mostrara a
tela a seguir:

| Prestagéo de Contas

Previsoes/Entregas | Metas | Execucdes | Licitagdes | Aquisicoes | Itens Adquiridos | Receitas nao Financeiras | Desembolsos do BNB Extrato Bancario

Prevista ¢ Analise % Tpo ¢ Descricio ¢ Inicio ¢ Final ¢ Entrega ¢ Situagdo ¢

04042023 Técnica Parcial 04102022 0410412023 - Prevista 8
041102023 Técnica Fnal 05/042023  0410/2023 - Prevista

Para fins de exemplificacdo, selecionamos a Prestacao de Contas Técnica Parcial com
data prevista de entrega em 04/04/2023. Apos ser selecionada, o sistema mostra a
tela do inicio da pagina seguinte:
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Prestacéo de Contas

Andlise:

Tipo:

Data previste de entrega:
Referente ao periodo de:

Observagdes Adicionais:

Coordenador Responsavel

Técnica
Parcial
04/04/2023

04/10/2022 & (04/04/2023 2

Coorcenador

[isele

v

Salvar | ~

Na sequéncia, o campo “Referente ao periodo de” deve ser preenchido com a data fim
do periodo que se deseja prestar contas (no exemplo mantivemos a data
de04/04/2023). No campo “Observacoes Adicionais”, de livre preenchimento, deve
constar as informacoes sobre a documentacao que sera encaminhado para o Banco do
Nordeste (semelhante a um oficio de encaminhamento), e no campo “Coordenador
Responsavel” deve ser selecionado o nome de um dos usuarios relacionados que
possuem autoridade para enviar a prestacao de contas para o Banco. Vide tela a seguir.

Prestagao de Contas

Andlise

Tipe:

Data previste de enfrega:
Referente ao periodo de:

Observagges Adicionais:

Coordenador Responsavel

Técnica
Parcial
04/04/2023

04/10/2022 a (04/04/2023 a8

PrestagZo de contas técnica parcial|

Goorcenador Respensével

(Selecione]

v

Salvar

retomar para o Convénio v

6. No Quadro Relatorio Técnico (demonstrado na tela seguinte), o sistema
disponibiliza 02 (duas) abas cujas informacdes irdao compor o Relatoério de
Execucao, quais sejam, Questionario Técnico e Documentos Comprobatorios. A
aba Questionario Técnico se destina ao registro de informacoes sobre o andamento
do projeto e a aba Documentos Comprobatorios se destina a insercao de
documentos que possam comprovar as informacoes registradas na aba questionario

técnico.
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> ABA Questionario Técnico

(& Relatério Técnico

Questionério Técnico L
Questionario Técnico
Documentos
Comprobatérios . X
1 - Introdugéo Geral situando o trabalho
resumo devera estar inserido em uma tinica pagina.

Caracteres restantes: 8000
aracteres restantes: 80 Alimpar | B Salvar

2 - Objetivos

Caracteres restantes: 8000 &Limpar || BSsalvar

3 - Metodologia (material e métodos)

Caracteres restantes: 8000

Nesta aba deve ser respondido o questionario técnico com informacdes relativas ao
periodo da prestacao de contas informado na tela anterior.

Inserir o texto no espaco em branco, localizado logo abaixo de cada tdpico a ser
comentado. Em seguida, acionar o botao “Salvar”.

A prestacao de contas tem por objetivo demonstrar ao Banco o cumprimento dos
objetivos e metas programadas e do cronograma de execucao, com justificativas sobre
eventuais atrasos ou nao cumprimento.

A elaboracdo da prestacao de contas do projeto € de responsabilidade da Entidade
Beneficiaria (executora).

E importante salientar que as informacdes prestadas na prestacdo de contas final
devem contemplar todo periodo de execucao do projeto, desde a recepcao dos
recursos até a finalizacao do projeto. Assim, nao se deve citar na prestacao de contas
final que o cumprimento de determinada meta foi comprovado em uma prestacao de
contas parcial, mas relatar o fato, pois a prestacao de contas final é o relatério de
conclusao da execucao do projeto.

Se a prestacao de contas for parcial, ela deve se referir ao periodo compreendido entre
a data da formalizacao do Termo de Doacao até a data de elaboracao da prestacao de
contas parcial; se for final, compreendera todo o periodo do Termo de Doacao, mesmo
que o sistema se refira a um periodo especifico.

Resumo Geral da Execucao do Projeto - Comentar sobre:

« Comentar sobre as acoes executadas no periodo, mencionando os pontos positivos
e negativos.

« Os resultados parciais ou totais obtidos.
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» As principais dificuldades ocorridas na execucao do projeto, conforme o caso, e
quais as acoes corretivas implementadas.

 As alteracOes relevantes ocorridas na composicao da equipe executora,
justificando as mesmas.

¢ Qutros comentarios considerados relevantes.

ABA Documentos Comprobatorios

Relatério Técnico

Questionario Técnico . .
Documentos Comprobatérios - Técnicos

Caminho do Documento™ [ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Descrigao:”

B Anexar

Néo ha itens para serem exibidos

# Editar | I Gerar Relatério de Execucdo | 4 Enviar pa lise

retornar para mento

Para realizar a inclusdao dos comprovantes, basta o usuario acionar o botao “Escolher
arquivo”; selecionar o arquivo; preencher a descricao; e acionar o botao “Anexar”.

Nesta aba, o usuario também pode visualizar todos os documentos comprobatoérios que
foram anexados, relativos ao periodo da prestacao de contas que sera apresentada
pelo usuario.

Caso se trate da prestacao de contas final é obrigatério anexar documento que
comprove a aprovacao do projeto no Conselho/Ministério da Cidadania.
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> Como Gerar os Relatorios e Enviar a Prestacdo de Contas para o Banco
do Nordeste

Apés o preenchimento da aba questionario técnico e anexar os respectivos
comprovantes, o usuario deve gerar o relatorio técnico e colher as assinaturas dos
responsaveis pela prestacao de contas, representante titular da instituicao e
coordenador responsavel. Em seguida, anexar o relatério devidamente assinado, e
encaminhar a prestacao de contas para o Banco do Nordeste acionando o botao “Enviar
para Analise”.

Nota 1: Nos procedimentos de encaminhamento sera mencionado o momento no
qual o relatério sera anexado.

Nota 2: Observamos que o documento pode ser assinado digitalmente.

Gerando o Relatorio de Execucdo da prestacao de contas

Para gerar o relatorio, o usuario deve acionar o botao “Gerar Relatorio de Execucao”.
Veja tela a seguir.

(& Relatério Técnico
Questionario Técnico . .
Documentos Comprobatérios - Técnicos

Documentos
Comprobatdrios Caminho do Documento* [ Escolner arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Descrigao:™

B Anexar

Néo hé itens para serem exibidos.

(2 Editar B Gerar Relatério de Execucdo | < Enviar para Anélise

retornar para o Instrumento

Encaminhando a prestacao de contas para o Banco do Nordeste

Para encaminhar o Relatoério de Execucao (Parcial ou Final) para o Banco do Nordeste,
o usuario deve acionar o botdao “Enviar para Analise”. Vide tela a seguir.

(& Relatério Técnico
Questionario Técnico . .
Documentos Comprobatérios - Técnicos

Documentos
Comprobatérios Caminho do Documento™ [ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Descrigao:™

B Anexar

Néo hé itens para serem exibidos.

(2 Editar B Gerar Relatério de Execucio | < Enviar para Anélise

retornar pargg Instrumento
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Apos acionar o botao “Enviar para Analise”, o usuario é direcionado para uma tela que
contém um termo declaratorio sobre a veracidade das informacdes apresentadas e a
guarda dos documentos, além do botdo que deve ser acionado para insercao do
Relatorio de Execucao, devidamente assinado pelo representante titular da instituicao
e pelo coordenador responsavel. Também é disponibilizado o “campo Observacao”
para insercao de eventual informacao complementar. Vide tela a seguir.

Enviar a Prestagéo de Contas para Analise x

Declaro para os devidos fins que:
Todos 0s documentos apensados nesta prestagéo de contas séo copias fieis, e que os originais,
devidamente identificados, conforme Cléusula Contratual estéo disponiveis para consuita pelo prazo de
10 (de2) anos, contados da data da aprovagéo da prestacdo de contas final pelo Banco do Nordeste
Confimo a veracidade da & & submeto-me  possi Ges no BNB.

Relatorio de Execugéo Assinado™:

Nenhum arquivo escolhido

Observagg

XCancelar | Enviar para Andlse

Depois de anexado o relatério técnico de prestacao de contas, o usuario deve acionar
o botao “Enviar para Analise”, localizado no canto inferior direito do quadro. Vide tela
a seguir.

Enviar a Prestacdo de Contas para Analise x

« Somente o ‘Coordenador Responsaver ou o “Tiular da Instituico’ podem encaminhar a Prestacdo de
Contas para anlise. Favor entrar com algum dos respectivos usuarios para continuar.

Declaro para os devidos fins que:

Todos os documentos apensados nesta prestagéo de contas séo copias fieis, e que os originais,
devidamente identificados, conforme Clausula Contratual estéo disponiveis para conslta pelo prazo de
10 (dez) anos, contados da data da aprovagéo da prestagéo de contas final pelo Banco do Nordeste.
Confirmo a veracidade da documentag#o apresentada e submeto-me a possiveis sangdes no BNB.

Relatério de Execucéo Assinado*:

Nenhum arquivo escolhido

Observacéo:

X Cancelar | <4 Enviar para Andlise

Observacoes:

« Somente o representante titular da instituicao e o coordenador responsavel podem
encaminhar a prestacao de contas para o Banco do Nordeste.

e Caso o Relatorio de Execucao tenha sido preenchido pelo usuario coorporativo, é
necessario que o representante titular da instituicao ou o coordenador responsavel
acesse o sistema para o encaminhamento do relatério.
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Apoés o acionamento do botdao “Enviar para Analise”, o sistema emite mensagem
confirmando o sucesso da acao (tela a seguir) e altera a situacao da prestacao de
contas de “Em Elaboracao” para “Enviada”. Em caso de insucesso, o sistema
emitird mensagem para adocao da correcao necessaria.

RM(

sliish08 diz

Prestao de Contas enviada com sucesso.

| Prestagio de Contas

Previsces/Entregas | Metas ~ Execucdes | Licitacies | Aquisighes | Itens Adquiridos | Receitas ndo Financeiras | DesembolsosdoBNB | Extrato Bancario

Prevista # Anilise % Tpo ¥ Descrigio ¢ Inicio % Final ¥ Entrega ¥ Situagdo ¢
040412023 Técnica Paicial  Preslagéo de contes técnice parcial. 04102022 04042023 041012022 Enviada _
04102023 Tecnica Fnal 09042023 04102023 - Previsa

» Em seguida, o Banco do Nordeste acusa o recebimento da prestacao de contas e,
apos alocacao para a analise por seus técnicos, a situacao da prestacao de contas
€ movida para o estagio “Em Analise”. A prestacao de contas permanecera neste
estagio até que seja acatada ou rejeitada pelo Banco do Nordeste, quando o estagio
da prestacao de contas é alterado para “Deferida” ou “Indeferida”, conforme o
caso. Vide tela a seguir.

| Prestagéo de Contas

Previsoes/Entregas | Licitacoes ~ Aquisicées  ltens Adquiridos | Receitas ndo Financeiras | Desembolsos do BNB | Extrato Bancario

(Cadastrar Prestaco ce Contas)

Prevista ¢ Andlise ¢ Tpp % Descricio ¢ Inicio ¥ Final ¢ Enfrega ¢ Situagio ¢
(040472023 Téenica Parcial Prestacéio de contas técrica parcial. 04102022 041042023  04/102022  EmAnélise
(4102023 Técnica Final 05042023 041102023 - Prevista Excluir

e Concluido o processo, o sistema Convénios Web envia comunicacdo a Entidade
informando sobre a aprovacao ou desaprovacao da prestacao do Relatorio de
Execucao. Em caso de desaprovacao, a depender do motivo, a prestacao de contas
podera ser devolvida para a Entidade complementar informacdes e encaminhar
para nova analise. Caso, a prestacao de contas seja reprovada em definitivo, serao
anotadas as restricoes previstas no edital e no termo de doacao.



