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ORIENTACOES PARA CADASTRO DE ENTIDADES E REPRESENTANTES
NO SISTEMA CONVENIOSWEB

1. CADASTRO DA ENTIDADE PROPONENTE, DO PARTICIPE (QUANDO HOUVER) E DOS
RESPECTIVOS REPRESENTANTES LEGAIS

OBS: Somente para entidades e representantes que ainda nao possuem cadastro no sistema.

1.1. Acessar o Sistema ConvéniosWeb por meio do endereco eletronico
www.bnb.gov.br/conveniosweb.

1.2. Clicar em Solicitar Cadastro. (Figura 1)

Solicitar Cadastro L Uteis  Ajuda (F1)
Abertos Encerrados Classificados
NEo ha itens para serem exibidos

Mostrar Todos

« . # TECTRILHA.

Figura 1 - Tela Inicial do Sistema

1.3. Preencher os dados da Pessoa Juridica, informando o e-mail institucional corporativo
(Figura 2).

1.4. Preencher os dados do Representante, observando que devem ser informados os dados
do titular da entidade com poderes para assinar o Convénio ou Termo de Outorga de
Subvencao Economica. (Figura 2)

1.5. Clicar em Salvar.
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Pagina Inicial  Editais  Solicitar Cadastro Links Uteis Ajuda (F1)

. Preencha os dados para Cadastrar o Participante

Preencha os dados e cligue no botdo Salvar. Vocé receberd um e-mail com um link para a confirmac3o da solicitacdo. Apds a confirmaco, a solicitacio sera analisada, e caso o
cadastro sgja valido vocé receberd um nove e-mail com sua senha de acesso ao sistema.

Dados* (campos obrigatdrios)

Natureza:* Juridica v
CNPJ:
Entidade: (Selecione) A

Denominacdo Abreviada:

Nome:*
Codigo CNAE Principal:* Verificar | (Consultar Codigo CMAE)
Natureza Juridica=® (Seleciong) v

Data da Consfituicdo™

Enderego/Telefone

Telefone:™

E-Mail:*

CEP:*

Endereco:®

Bairro:*

UF* (Selecione) v

Cidade™ (Selecione) A

Representante

Nome:*

CPF>

RG:*

Estado Civil:* (Selecione) v

Cargo*

Figura 2 - Tela de Cadastro da Pessoa Juridica e seu Representante Legal

1.6. Confirmar cadastro clicando no link que sera enviado para os e-mails da entidade e do
representante legal.

1.7. 0 Banco do Nordeste ira analisar a solicitacao de cadastro. Se validado, as senhas de
acesso ao sistema serao encaminhadas para os e-mails registrados da entidade e do
representante legal. Nao serao validados os cadastros de entidades que nao atendam
aos requisitos do item 4 - ELEGIBILIDADE do Edital. Caso a solicitacao de cadastro nao
seja validada, o Banco do Nordeste enviara um e-mail com as instrucdes para
solicitacao de um novo cadastro, ou com o motivo da nao validacao.

CADASTRO DE PESSOAS FiSICAS REPRESENTANTES - COORDENADOR GERAL E COORDENADOR
ADJUNTO

2.1. Acessar o Sistema ConvéniosWeb por meio do endereco eletronico
www.bnb.gov.br/conveniosweb.

2.2. Clicar em acessar minha area, localizado na parte superior direita da tela. (Figura 3)
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Abertos Encerrados Classificados

NEo ha itens para serem exibidos

Mostrar Todos

& .» TECTRILHA:

Conveniosieb - 2.8 0.0 Tectfitha Software® - 2018

Figura 3 - Tela Inicial do Sistema

2.3. Informar o e-mail e senha da Pessoa Juridica ou do representante legal da entidade a
qual o Coordenador Geral ou Coordenador Adjunto estdo vinculados.

2.4. Clicar em Representantes. (Figura 4)

2.5. Clicar em (Novo). (Figura 4)
2.6. Informar os dados da pessoa fisica.
2.7. Clicar em Salvar.

2.8. 0O Banco do Nordeste, apds atendidos os requisitos, analisara a solicitacdo de cadastro.
Se validado, a senha de acesso ao sistema sera encaminhada ao e-mail registrado do
coordenador geral. Em caso de nao validacao, o Banco do Nordeste enviara e-mail com
instrucoes para solicitacao de um novo cadastro, ou com o motivo do cadastro nao ser
aceito.
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Representantes (Novo)

Convenente / Proponente

Projetos Titular Representantes Histdrico

Documentos

Nome:

Luis Felipe Teciritha

(Definir come Titular)

Nome:

E-Mail: cirilha.com.br

CPF: 890.930.587-49 (Desassociar)
RG: 1123123132

Estado Civil: Casado

Cargo: Analista

Enderego Lattes:

E-Mail:

CPF: {Desassociar)
RG:

Estado Civil: Solteiro

Cargo: Fresidenis

Enderego Lattes:

Desassociados

Luiz Silva Felipe e Silva {Definir como Titular)

Nome:
E-Mail:
CPF:
RG:

Cargo:

Estado Civil:

Endereco Lattes: ddd

teste 1 (Desassociade) (Reassociar Cadastro)
12604%@cormeio.intra.bnb

222322.222-22

111

Casado

dad

Figura 4 - Tela de Inclusao de Representante

INCLUSAO OU ATUALIZACAO DE DOCUMENTOS DA ENTIDADE PROPONENTE

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Acessar o Sistema ConvéniosWeb meio do endereco eletronico

www.bnb.gov.br/conveniosweb.

por

Clicar em acessar minha area, localizado na parte superior direita da tela.

Informar o e-mail e senha da entidade ou do representante legal.
Clicar em Documentos. (Figura 5)

Clicar em 1- Habilitacdo Juridica.

Clicar em (Novo Documento) e anexar o Comprovante de Inscricao no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica (CNPJ). Clicar em Salvar. Repetir o procedimento para anexar o
documento de constituicao da entidade (ex.: estatuto/regimento do orgao/lei
organica/registro comercial e Ultimo aditivo), RG, CPF e comprovante de endereco do
representante legal (titular) da entidade/empresa.

INCLUSAO OU ATUALIZACAO DE DOCUMENTOS DA PARTICIPE, QUANDO HOUVER.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Acessar o Sistema ConvéniosWeb meio do endereco eletronico

www.bnb.gov.br/conveniosweb.

por

Clicar em acessar minha area, localizado na parte superior direita da tela.

Informar o e-mail e senha da Pessoa Juridica ou do representante legal.

Clicar em Documentos. (Figura 5)
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4.5. Clicar em 1- Habilitacido Juridica.

4.6. Clicar em (Novo Documento) e anexar o Comprovante de Inscricao no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica (CNPJ). Clicar em Salvar. Repetir o procedimento para anexar o RG,
CPF e comprovante de endereco residencial.

Meus Convénios Minhas Solicitagoes de Edital

INVERSO i
EDITAL FUNDEC 02/2017 — PRODUTIVIDADE E COMPET ..
IMPACTO DO USO DE TECNOLOGIAS MOVEIS

JHGJKG

HFJG ; .
AVISO ETENE/FUNDECI 03/2015 - INOVACAO BANCARIA..
ACOMPANHAMENTO TECTRILHA 2

Convenente / Proponente Projetos Titular Representantes Histarico Documentos

| 1 - Habilitagde Juridica N i
- Habilitagao Juridica / (Novo Documento)

-2 - Regularidacle Fiscal
Federal o Datade . Datade

- Documento S Erreing ™ st Nimero # Controle # Situagdo  Anexo #

3 - Regularidade Fiscal . -

Estadual/Municipal Ala de Eleicao 02072018 - - - '\ | m

) CNPJ D1/02/2018 - 123456730 0387654321 1 3 o
CPF (titular) 08/06/2016 - = = 1 3 i}

Figura 5 - Tela de Inclusao/Atualizacao Documentos

5. RECUPERACAO DE SENHA DE PESSOA JURIDICA E PESSOA FiSICA JA CADASTRADA

OBS: Caso o usuario esqueca a senha, uma nova podera ser obtida, conforme o procedimento
que segue:

5.1. Acessar o Sistema ConvéniosWeb por meio do endereco eletronico
www.bnb.gov.br/conveniosweb;

5.2. Clicar em acessar minha area, localizado na parte superior direita da tela;

5.3. Clicar em Esqueci minha senha;

5.4. Na nova caixa que sera aberta, informar o e-mail e o CNPJ ou CPF para receber nova
senha.

ATENCAQ: Caso o usuario ndo disponha mais do e-mail cadastrado no Sistema
ConvéniosWeb, devera encaminhar mensagem ao correio eletrénico
relacionamento@bnb.gov.br, com assunto “RECUPERAR E-MAIL - SISTEMA CONVENIOSWEB
- FUNDECI/BNB”, informando o nome da entidade e do representante legal, CNPJ ou CPF,
e solicitando a recuperacao do e-mail de cadastro no Sistema ConvéniosWeb do Banco do
Nordeste.



