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TUTORIAL PARA ELABORAGAO DE ALTERAGAO DE COORDENADORES

Acessar o sistema no endereco https://www.bnb.gov.br/conveniosweb/

Acionar o botao “acessar minha area” localizado no canto superior direito da
tela;

igi i i a ;
Digitar “Login e Senha” e acionar o botao “Entrar”

Acionar o convénio que deseja efetuar a alteracdo de coordenadores. Os
convénios estao disponiveis no quadro “Meus Convénios”;

Com o auxilio da barra de rolagem, localizar o titulo “Aditivos e Solicitacoes”
e acionar a funcionalidade “Alteracao de Coordenadores”;

Acionar a opcao “+ Solicitacao de Alteracao de Coordenador”;

> 0O sistema mostrara a tela abaixo “Elaborando Proposta” com os nomes dos
atuais coordenadores do projeto;

Elaborando Proposta

Resumo | Anexos

Resumo

Novo Coordenador

CPF: (Novo)
Coordenador:

Qualificagso
Area de C:

1141111111 | [ Buscar |

PESSOA TESTE COORDENADOR - pessoateste@teste.com.br (EMPRESA TESTE) v

Doutorado

Novo Coordenador Adjunto

Coordenador Adjunto Extemo? @nzo O sim

CPF

Qualificaga

ca0
Area de Conhecimento

Data

Relatério de Atteraggo*: Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido Anexar

Justificativa®

222222222-22 | Buscar |

PESSOA TESTE COORDENADOR ADJUNTO - pessoateste2@teste.com.br (EMPRESA TESTE) v

Doutorado

27/05/2025

> A solicitacao podera ser realizada para alterar o nome do atual coordenador
geral, o nome do atual coordenador adjunto, ou os nomes dos atuais
coordenadores no mesmo pedido de solicitacao;

> ATENCAO! Para solicitar a alteracdo de coordenadores, é necessario que
esses novos entes estejam previamente cadastrados e validados no Sistema
de Gerenciamento de Convénios. Ao registrar o cadastro dos coordenadores
lembrar que se faz necessario incluir o curriculo de cada profissional.

» No exemplo abaixo, a solicitacao foi feita para trocar os nhomes dos dois
atuais coordenadores (geral e adjunto). Entao, a tela abaixo foi preenchida
com os nomes dos novos coordenadores que assumiram a coordenacao do
projeto, que devera ser preenchida da seguinte forma:
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Elaborando Proposta
Resumo | Anexos
Resumo
Novo Coordenador
CPF: (Novo) (33333333333 Buscar
Coordenador [FULANO DE TAL COORDENADOR - br (EMPRESA TESTE) v/| Novo Coordenador Geral
Quaicacsal [Doutorado
—Novo djunto
Coordenador Adjunto Externo? @nNzo O'sim
o )
[ FULANO DE TAL COORDENADOR ADJUNTO - .br (EMPRESA TESTE) v | Novo Coordenador Adjunto
Qualificagéio /
Qualicacio [povtorsdo
Data 2710512025
Relatorio de Alteracao™ [ Escolner arquivo | Nenhum arquivo escolhido Anexar
Justificativa® 2]
vl
Caracteres restantes: 10000
v

a) Campo Novo Coordenador

CPF: Digitar o CPF do novo coordenador geral e “Buscar”

b) Campo Novo Coordenador Adjunto

CPF: Digitar o CPF do novo coordenador adjunto e “Buscar”

c) Campo Justificativa: Preencher,

de forma detalhada,

0os motivos que

fundamentaram a solicitacao de alteracao de coordenadores, e acionar o botao

“Salvar Justificativa”;

Resumo
—Novo
CPF: (Novo) 333.333.333-33 ] Buscar
Coordenador. FULANO DE TAL COORDENADOR - m.br (EMPRESA TESTE) v
Qualificagsio / D05
Novo Coordenador Adjunto
Coordenador Adjunto Extemo? ®@nNzo O sim
CPF: 44444444444 Buscar
FULANO DE TAL COORDENADOR ADJUNTO - .br (EMPRESA TESTE) v
Qualificagéio / PeTEr
Data 271052025
Relatério de Alteragéo™ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido Anexar
Justificativa® [Solicitagéo de alteragéo de coordenadores.......|

v
Caracieres restantes: 9949

Salvar Justificativa

D]

Relatério |~ Cancelar Solicitagdo || Enviar Solicitagéo
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d) Caso queira desistir da solicitacao de alteracao de coordenador, basta acionar
o botao “Cancelar Solicitacao”.

Resumo

Novo Coordenador

GPF: (Novo) 333.333.333-33 | [Buscar |
Coordenador. FULANO DE TAL COORDENADOR - m.br (EMPRESA TESTE) v |
Qualficagéo /
Area de Conhecimento: DOUIOHI00
Nove Coordenador Adjunto
Coordenador Adjunto Exteno? ®@nNzo O sim
CPF. 444444, 444-44 | [Buscar |
FULANO DE TAL COORDENADOR ADJUNTO - br (EMPRESA TESTE) v

Qualficagéo /

3 Doutorado

Area de Conhecimento:

Data

Relatorio de Atteragdo:

Justif

v
Caracieres restantes: 9949

Salvar Justificativa

Relatério |~ Cancelar Solicitagdo || Enviar Solicitagéo

e) Caso queira seguir adiante com a solicitacao de alteracdao de coordenador,
acionar o botao “Relatorio”, imprimir, assinar, digitalizar em PDF, e anexar no
campo “Relatério de Alteracao”. O relatorio deve ser assinado pelo atual
Coordenador Geral do projeto, e pelo atual Representante Legal da Instituicao

Convenente.

Observacao: Neste primeiro momento, ainda se faz necessario imprimir o
relatorio da solicitacdo de alteracao de coordenador, coletar as assinaturas dos
representantes da instituicao e anexar no sistema, antes de acionar o botao

“Enviar Solicitacao”.

Resumo

Novo Coordenador
CPF: (Novo) 333333333-33 | [ Buscar
Coordenador: ‘ FULANO DE TAL COORDENADOR - fulanodetal@teste.com.br (EMPRESA TESTE) VJ
freade Gonnecimento [Dovtorado

Novo Coordenador Adjunto

Coordenador Adjunto Externo? @ nNzo O sim
CPF (444.444.440-24 | Buscar
[ FULANO DE TAL COORDENADOR ADJUNTO - fulanodetal2@teste.com.br (EMPRESA TESTE) v |

Qualificagéo / [Doutorado
Area de Conhecimento

Data: 2710512025

Relatorio de Alterac&o*:

Justificativa®

v
Caracieres restantes: 9949

Salvar Justificativa

Relatorio | Cancelar Solicitagio |~ Enviar Solicitagio
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RELATORIO

27/05/2025 - 14:37

GERAL
SOLICITAGAO DE ALTERAGCAO DE COORDENADOR(A)
ADJUNTO
N* do Convénio/Termo de Outorga: (Convénio) FUNDECI2025. XXX
Titulo do Projeto: PROJETO TESTE
Convenente/Beneficidria da EMPRESA TESTE
{Subvenglio:
|Executora {se houver):
|Interveniente (se houver):
Vigéncia do Instrumento: 28/12/2023 a 2912/2025
Coordenador{a) Geral: PESS0A TESTE COORDENADOR
Coordenador(a) Adjunto: PESS0A TESTE COORDENADOR ADJUNTO
Nove(a) Coordenador(a): FULANG DE TAL COORDENADOR
Ouallﬂcas&_ofﬂm de Conhecimento: |Doutorads
Novo(a) Coordenador(a) Adjunto: FULANO DE TAL COORDENADOR ADJUNTO
Clua!lﬂcaﬁfﬂm de Conhecimento: |Doutorado
Justificativa para alteracdo de coordenador{a):
lici de al de coordenad;
BELO HORIZONTE (MG), 27 de malo de 2025
PESSOA TESTE COORDENADOR BELTRANO TESTE
Coordenador{a) do Projeto Representante Legal
EMPRESA TESTE EMPRESA TESTE
(") Anexar Curriculo au nak Lattes do CNPq, i dofa) Novo(a)
Coordenadar(a).

Elaborando Proposta

Resumo | Anexos

Resumo

—Novo

CPF: (Novo)
Coordenador:

Qualificagso /
Area de Conhecimento:

Novo Coordenador Adjunto
Coordenador Adjunto Extemo?

CPF:

Qualficagéio /
Area de Conhecimento:

(33333333333 | [ Buscar |

| FULANO DE TAL COORDENADOR -

m.br (EMPRESA TESTE) v |

[Doutorado

@ nNzo O sim

[ Buscar

(42444022044
FULANO DE TAL COORDENADOR ADJUNTO -

.br (EMPRESA TESTE) v

Doutorado

Data
Relatorio de Alteragéo":

Justificativa®

27/05/2025

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Solicitagéo de alteragdo de coordenadores.....

v|
Caracteres restantes: 9953




Data
Relatério de Alteracgo* L]
Justificativa’ Solicitagdo de alteracio de coordenadores.....
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Elaborando Proposta

Resumo Anexos

Resumo

~Novo

CPF: (Novo) [333333.333-33 Buscar
Goordenador: [ FULANO DE TAL COORDENADOR - fulanodetal@teste.com.br (EMPRESA TESTE) v |
Qualificagzio / [Donitorado

Novo Coordenador Adjunto

Coordenador Adjunto Extemo? ®nzo Osim
cPr [saeasaa404 [ Busaar |
[FULANO DE TAL COORDENADOR ADJUNTO - br (EMPRESA TESTE) v |
Qualificacéo /
st s [Doutorado

2710512025

Caracteres restantes: 9953

f) Em seguida, encaminhar a solicitacao de alteracao do coordenador para o Banco
do Nordeste acionando o botao “Enviar Solicitacao”, conforme tela abaixo.

Resumo
~Novo
CPF: (Novo) 33333333333 [Buscar |
Coordenador: ‘ FULANO DE TAL COORDENADOR - fulanodetal @teste.com.br (EMPRESA TESTE) v
Qualificacéo /
s [Doutorado
Novo Coordenador Adjunto
Coordenador Adjunto Externo? @nso O Sim
CPF: (444.444.494-24 | [ Buscar |
[ FULANO DE TAL COORDENADOR ADJUNTO - b (EMPRESA TESTE) v

Qualificacéo /

Vs [Doutorado

Data 2710512025

Relatério de Al " pdf W

Justificativar: [Solicitagéo de alteragao de coordenadores.... al

vl
Caracteres restantes: 9953
Salvar Justificativa
Relatério | Cancelar Solicitagio || Enviar Solicitagio
retornar para, vénio
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g) Caso a acao de encaminhamento tenha sucesso, o sistema emitirda uma
mensagem, e o estagio da solicitacdo de alteracao de coordenador sera

alterado para “Recebida”, conforme telas abaixo.

Tl

=

s1iish08 diz

Solicitacdo de Alteracdo de Coordenador enviada com sucesso!

Recebida

Resumo Anexos

Resumo

~Novo

(33333333333

| FULANO DE TAL COORDENADOR - fulanodetal @teste.com.br (EMPRESA TESTE) v

[Doutorado
Nove Coordenador Adjunto
Goordenador Adjunto Externo? @nio O sim
CPF: [444.444.444-24 | [ Buscar |
[FULANO DE TAL COORDENADOR ADJUNTO - br (EMPRESA TESTE) v |
Qualiicagio / [Doutorado
Data 271052025
Relat6rio de A . paf
Justificativa* Solicitago de alteragio de coordenadores.... i

v
Caracteres restantes: 9953
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h)

0 Banco do Nordeste recebera a solicitacdo de alteracdo de coordenador e,
apos alocacao para a analise, o estagio da solicitacao sera alterado para “Em
Analise” e permanecera neste estagio até que a solicitacao seja aprovada ou
rejeitada pelo Banco do Nordeste, quando o estagio da solicitacao sera alterado
para “Deferido” ou “Indeferido”, conforme tela abaixo.

Em Anilise

Resumo

Resumo

Anexos

Novo Coordenador

CPF: (Novo)
Coordenador
Qualificagso /
Area de Conhecimento

Novo Coordenador Adjunto

Coordenador Adjunto Extemo? @nzo O sim

CPF

Qualiicagzo
Area de Conhecimentc

Data

Relatorio de Alteragéo SolicitacaodeAlteracaodeCoordenador pdf
Justificativa® 8

3

33333333333 | [ Buscar |

FULANO DE TAL COORDENADOR - fulanodetal @teste.com.br (EMPRESA TESTE) v

Doutorado

444.444.244-44 | [ Buscar |
FULANO DE TAL COORDENADOR ADJUNTO - br (EMPRESA TESTE) v

Doutorado

27/05/2025

Solicitagao de alteragao de coordenadores.

v
Caracteres restantes: 9953

Durante o processo de analise, a solicitacdo de alteracao de coordenador
podera ser devolvida para a instituicao para fins de ajustes, quando o estagio
da solicitacao sera alterado para “Elaborando Proposta”, devendo o processo
ser reiniciado a partir do passo 6;

Apds os ajustes solicitados, a instituicao encaminhara novamente a solicitacao
de alteracao de coordenador para o Banco do Nordeste;

O Banco do Nordeste recebera novamente a solicitacdo de alteracdao de
coordenador, e enviara para analise.

Concluido o processo, o sistema enviara um dos comunicados abaixo para os e-
mails cadastrados informando sobre a aprovacao ou desaprovacao da
solicitacao de alteracao de coordenador.
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ConveniosWeb - Convénio (Convénio) FUNDECI/2025.XXXX - Solicitacdo de
Alteracao de Coordenadores Analisada

Convénio (Convénio) FUNDECI/2025.XXXX - Solicitacao de Alteracao de
Coordenadores Analisada

0O Banco do Nordeste informa que a Solicitacao de Alteracao de Coordenadores foi
aprovada pelo Comité Gestor. Desse modo, a execucao do projeto devera seguir
com nova coordenacao, conforme relatério da Solicitacdo de Alteracao de
Coordenadores.

Clique aqui para acessar os detalhes da solicitacao.

Atenciosamente,
- Equipe BNB

NOTAS: Este e-mail foi gerado automaticamente, por favor nao responda este e-mail.
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ConveniosWeb - Convénio (Convénio) FUNDECI/2025.XXXX - Solicitacdo de
Alteracao de Coordenadores Analisada

Convénio (Convénio) FUNDECI/2025.XXXX - Solicitacao de Alteracao de
Coordenadores Analisada

0 Banco do Nordeste informa que a Solicitacao de Alteracao de Coordenadores
nao foi aprovada pelo Comité Gestor. Desse modo, a execucao do projeto

permanece com a coordenacao vigente.

Clique aqui para acessar os detalhes da solicitacao.

Atenciosamente,
- Equipe BNB

NOTAS: Este e-mail foi gerado automaticamente, por favor nao responda este e-mail.



