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Orientacdes Sobre Desembolso de Crédito

Caro Cliente,

Para auxilid-lo com as orientacées sobre os procedi-
mentos e as providéncias preliminares de desembolso
do financiamento no Banco, relacionamos os principais
pontos que deverdo ser observados com vistas a libera-
cdo dos recursos:

OBS, : Esta Cartilha ndo se aplica a financiamentos con-
cedidos caso a fonte de recurso seja BNDES/FINAME ou
Fundo da Marinha Mercante e em quaisquer programas
de crédito pertencentes ao Programa Nacional de Apoio a
Agricultura Familiar (PRONAF)

e Ler atentamente o instrumento de crédito;

e Observar o cumprimento de todas as condicoes
ou clausulas pré-desembolso referentes a parcela
objeto de desembolso, conforme estabelecido no
instrumento de crédito;

e Verificar se os seguros obrigatorios dos bens que
garantem as operacoes (caso e«ista) de crédito estao
vigentes, fornecendo ao Banco a apélice e compro-



vacao de pagamento das parcelas do prémio que
se encontram vencidas. Caso seja seguro novo, a
primeira parcela do prémio devera estar paga;

Preferencialmente, as Notas Fiscais devem conter
somente itens financiados, evitando-se que conste
na Nota Fiscal itens nao financiados pelo Banco;

Caso tenham outras operacoes de crédito no
Banco do Nordeste, o desembolso s6 ocorrera se
as prestacoes de reembolso de todas as operacoes
de titularidade do cliente (inclusive operacoes que
seja avalista ou fiador) estiverem em situacao de
normalidade (inexisténcia de saldo em atraso);

Desembolso Direto ao Cliente

e Seja apresentada, prévia ou concomitantemente, a
1% via da nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor
dos bens ou dos servicos especializados, admiti-
da a apresentacao prévia ou concomitante da 12
via de nota fiscal avulsa que o fisco emitir para

o fornecimento de determinado bem ou servico,
dispensada esta exigéncia no caso de prestadores

de servicos informais, quando o valor do recibo for
inferior a RS 10.000,00 por prestador;

Caso o cliente tenha efetuado pagamento (total
ou parcial) ao fornecedor dos bens e/ou servicos
financiados, apresentar comprovacao do citado
pagamento através de documento emitido pelo
fornecedor (duplicata quitada ou recibo de qui-
tacao, limitado ao valor de RS 10.000,00), ou
comprovante de emissao de TED, DOCou
depodsito identificado, emitido pelo cliente em
favor do fornecedor, que possa ser identificado o
vinculo entre o valor e o bem;

Seja apresentada pelo cliente, uma declaracao de
que recebeu o bem em perfeito estado, em plenas
condicdes de funcionamento ou utilizacao, con-
forme as especificacdes constantes no orcamento
do instrumento de crédito, na forma do modelo
disponibilizado pela sua agéncia;

Seja verificada pelo Banco, a entrega no endereco
do empreendimento financiado do bem objeto do
financiamento.

Desembolso Direto ao Fornecedor

e Seja apresentada, prévia ou concomitantemente, a

12 via da nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor
dos bens ou dos servicos especializados,



admitida a apresentacao prévia ou concomitante
da 1? via de nota fiscal avulsa que o fisco emitir
para o fornecimento de determinado bem ou servi-
co, dispensada esta exigéncia no caso de prestado-
res de servicos informais, quando o valor do recibo
for inferior a RS 10.000,00 por prestador;

e Seja autorizado pelo fornecedor ou prestador de
servico o desembolso por crédito direto a ele;

® Seja autorizada por escrito pelo cliente a reali-
zacao do desembolso ao fornecedor emissor da
nota fiscal, exceto se o instrumento de crédito ja
contiver clausula nesse sentido;

e Seja verificada pelo Banco, a entrega no endereco
do empreendimento financiado do bem objeto do
financiamento;

e Seja apresentada pelo cliente, uma declaracao de
que recebeu o bem em perfeito estado, em plenas
condicdes de funcionamento ou utilizacao, con-
forme as especificacdes constantes no orcamento
do instrumento de crédito, na forma do modelo
disponibilizado pela sua agéncia.

Certidoes Negativas de Débito

e Certidao Negativa de Débitos relativos as Contri-

buicdes Previdenciarias e as de Terceiros, expedida
pela Secretaria da Peceita Federal do Brasil (PFB);

e Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao, ex-
pedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (PFB) e pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional (PGFN).

Licenca de Instalacdo

e Empreendimento ou atividade financiada que
utilize recursos ambientais considerados efetiva ou
potencialmente poluidores, ou que sejam capazes
de causar degradacao ambiental, devera ser apre-
sentado o licenciamento ambiental fornecido pelo
orgao ambiental competente.

Comprovacao Financeira - Notas Fiscais

e A descricao e o valor do bem constante na nota
fiscal devem ser compativeis com os itens pre-
viamente definidos na proposta ou projeto e que
estao de acordo com o anexo-orcamento do instru-
mento de crédito;

e A nota fiscal deve ser emitida com a indicacao dos
dados bancarios do fornecedor (Banco,



Agéncia e Conta Corrente), para efeito de paga-
mento pelo Banco.

Informar ao fornecedor que a nota fiscal devera
conter uma das expressoes abaixo, conforme seja
0 caso:

Nos casos de itens passiveis de alienagdo
fiduciaria: “Os bens constantes desta nota fiscal
foram alienados fiduciariamente ao Banco do
Nordestedo Brasil S.A”; ou

No caso de itens passiveis de penhora: “Os bens
constantes desta nota fiscal estao empenhados
em favor do Banco do Nordeste do Brasil S.A.”;
ou

Para aquisicao de bens usados, apresentar nota
fiscal ou documento equivalente, emitidos por oca-
siao da compra do bem quando novo. Tratando-se
de veiculo utilitario, apresentar nota fiscal ou CRV.

Bens ou Servicos adquiridos diretamente do exte-
rior, apresentar:

Fatura comercial;
Documento de embarque;

Licenca de Importacao (LI) se for importacao
sujeita a licenciamento ndo automatico;

Seguro de transporte internacional, caso a mer-
cadoria ainda nao tenha sido desembaracada;

Certificado de Liberacao de Carga Prescrita
(CLCP), também conhecido como cargo waiver
emitido pela Agéncia Nacional dos Transportes
Aquaviarios (ANTAO);

e Os dados relativos a cada item financiado devem

ser relacionados no “Formulario de Comprovacao
Financeira” disponivel no site do BNB:item e.1 do
hiperlink “Formulario de Comprovacéo Financeira -
Modulo Cliente - Versao 1.001” (Anexo I) e
encaminhados ao Banco, na mesma sequéncia em
que foi registrado no citado formulario.

Apos separar os comprovantes financeiros por
tipo de inversao, deve-se organiza-los por ordem
alfabética de fornecedores/prestadores do
servico, mantendo-se - consequentemente - as
notas fiscais (de um mesmo fornecedor/presta-
dor) adjacentes, com vistas a facilitar a analise
do desembolso;

As notas fiscais devem ser apresentadas juntas
aos seus respectivos comprovantes de pagamen-
to, considerando-se todas as parcelas da mesma,
ocupando apenas uma linha do Formulario, na
qual devera constar o valor total da respectiva
nota fiscal;



Havendo mais de uma nota fiscal, para um o recibo apresentado isoladamente no caso de

mesmo comprovante de pagamento, essas notas prestadores de servicos informais e para pequenas
devem estar juntas desse comprovante e o intervencdes, com limite maximo de RS 10.000,00
Formulario deve dispor de uma linha para cada por prestador.

nota fiscal (dispostas uma imediatamente apos
a outra, do mesmo comprovante). Além disso,
deve-se atentar quanto a NAO duplicidade das
mesmas no Formulario;

e Preferencialmente, deve ser contratada uma em-
presa/construtora ou equipe especializada para a
prestacao dos servicos com mao de obra.

e Quando for utilizada a mao de obra de funciona-
rios proprios, pertencentes ao quadro da empresa
(cliente do Banco), devera ser elaborada e entre-
gue a relacao de funcionarios, juntamente com as

Alguns itens (exemplificados a seguir) NAO de-
vem ser considerados na planilha para compro-
vacao financeira, pois ndo sao financiaveis pelo

Banco. Guias de Pecolhimento do FGTS e Informacdes a
e Somente devem ser encaminhados comprovantes Previdéncia Social (GFIP) juntamente com as guias
de pagamento totalmente quitados (notas fiscais de recolhimento devidamente pagas (GPS ou DAPF
acompanhadas dos seus respectivos comprovantes e GPF) de todos os empregados envolvidos na obra
de pagamento), inclusive em relacao ao recolhi- financiada, além da Copia da Carteira de Trabalho e
mento e pagamento dos Encargos/Tributos, perten- Previdéncia Social (CTPS).

centes ao Fornecedor/Prestador. e Comprovantes financeiros de itens “nao per-

e Previamente a liberacdo da segunda parcela em tencentes ao projeto econdmico” ou itens “nao
diante, sera necessaria a comprovacao fisica e Znanciaveis”, caso constem no “Formulario de
financeira da aplicacao do valor liberado ante- Comprovacao”, (planilha de notas fiscais encami-
riormente, por meio de fiscalizacao no local do nhadas), serao excluidos sumariamente, resultan-
empreendimento e de notas fiscais no caso do do em reducao direta do valor pretendido pelo
material utilizado. Apresentar notas fiscais de cliente.

servico (avulsas ou nao) para a comprovacao de
gasto com a mao de obra utilizada, admitindo-se,




e Servicos de reforma e construcao devem estar

de acordo com o orcamento aprovado, visto que
eventuais alteracoes podem comprometer o
desembolso. Se houver necessidade de alteracao
de quantitativos, projetos de arquitetura e/ou
engenharia, bem como especificacao de materiais
e/ou servicos, deve-se contatar - previamente - a
Agéncia com fins de conhecer o procedimento a
ser adotado.

As adequacdes fisicas (previstas em projeto) refe-
rentes a Acessibilidade de Portadores de Necessi-
dades Especiais (PNE's) devem ser executadas de
acordo com a legislacao vigente.

Antes do envio do “Formulario de Comprovacao”,
o cliente deve se certificar de que todos os docu-
mentos (notas fiscais e seus respectivos compro-
vantes de pagamento) estao totalmente legiveis
e que também estejam fisicamente integros ao
serem encaminhados. Documentos ilegiveis nao
serao aceitos pelo Banco.

Maquinas/Equipamentos Méveis e Utensilios

® Solicitar a agéncia, que envie uma autorizacao para
o fornecedor faturar e entregar no endereco do
empreendimento financiado, os bens financiados.

Seguir o que foi previamente projetado e contratu-
almente formalizado, visto que alteracdes poste-
riores poderao comprometer o desembolso.

e Esses itens s6 poderdo ser comprovados quando
ja estiverem instalados no local a que se destinam
(normalmente, apos a conclusdo da obra). Desse
modo, a documentacao relativa a comprovacao e
desembolso dos itens em questao deverao ser dis-
ponibilizados ao BNB apenas quando estes estive-
rem devidamente instalados e em funcionamento
(no caso das maquinas), de modo que a comprova-
cao fisica e financeira transcorra em conformidade.

Em caso de divida ou dificuldade, contatar seu Gerente
de relacionamentos na agéncia.

Outros documentos poderao ser solicitados de acordo
com a necessidade que o Banco julgar necessario.



Anexo |

QTDETOTAL DENOTA! VALOR TOTAL DE NOTA!
DADOS DE COMPROVAGAO FINANCEIRA
vatoreacoreiocuente: [T
NOME DO CLIENTE * CPR/CNPI* NUMERO DA OPERAGAO * 'VALOR DO DESEMBOLSO * 085: Os itens financidveis referentes a fertilizantes, corretivos, defensivos agricolas ou sementes fiscalizadas
08S: Preencher os dados ou certficadas, devem ser colocados na planilha como:
corretamente nas linhas Insumos
NUMERO DANOTA* [+ ~ VALORTOTALDANOTA* [+ = DATADEEMISSAO* [+ = DATADOPAGAMENTO [+ = VALORPAGO = = CHAVE DA NOTA FISCAL = = DESCRIGAO DO ITEM/INVERSAO =jE FORNECEDOR = 'VALOR NAO COMPROVADO




