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Apresentacao

A politica de incentivo a pesquisa, a difusdo e a inovacao tecnolégica do Banco do Nordeste
tém como instrumentos de acdo o Fundo de Desenvolvimento Econdmico, Cientifico,
Tecnoldgico e de Inovacao (FUNDECI) e o Fundo de Desenvolvimento Regional (FDR). Os
recursos desses Fundos sao aportados por meio da celebracao de Convénios com instituicoes
publicas e privadas sem fins lucrativos, bem como Contratos de Subvencao Econdmica com
empresas privadas, favorecendo a atuacao do Banco do Nordeste no fomento ao
desenvolvimento regional.

Os Fundos de Pesquisa e Desenvolvimento sao voltados ao apoio a estudos e pesquisas
cientificos, tecnoldgicos e socioecondmicos; difusao de tecnologias; fomento a inovacao; e
outras atividades de interesse do Banco e da Regidao compativeis com os seus objetivos,
conforme regulamentacao interna e externa.

1. Delimitacdo da necessidade de prestacdo de contas por parte do proponente

De acordo com a legislacao, o ente publico ou privado que opere com recursos publicos deve
prestar contas a sociedade acerca de sua utilizacao:

“Prestarad contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que
utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores
publicos ou pelos quais a UniGo responda, ou que, em nome desta, assuma
obrigacées de natureza pecunidria”. (BRASIL. Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988, Art. 70, Pardgrafo unico).

“O orgdo ou entidade que receber recursos na forma estabelecida nesta
Portaria estard sujeito a prestar contas da sua boa e regular aplicacéo [...]”
(BRASIL. Portaria Interministerial n° 507 de 24/11/2011, Art. 72).

“Todo 6rgdo ou entidade que receber recursos publicos federais por meio
de convénios, contratos de repasse ou termos de parceria, estard sujeito a
prestar contas da sua boa e regular aplicacdo no prazo mdximo de sessenta
dias contados do término da vigéncia do instrumento firmado, ou do ultimo
pagamento efetuado, quando este ocorrer em data anterior aquela do
encerramento da vigéncia, ou conforme estipulado no instrumento de
celebracd@o”. (BRASIL. Tribunal de Contas da Unido. Convénios e outros
repasses - 4. Ed. - Brasilia: 2013).

Dessa forma, o Banco do Nordeste apresenta este manual, que tem como objetivo esclarecer
as davidas que surgem na gestdo e na prestacao de contas dos Convénios e Contratos de
Subvencao.

Recomenda-se, além da leitura deste Manual, que as instituicoes participes facam uma
leitura atenta das clausulas e condicoes pactuadas no Convénio/Contrato de Subvencao.
Especial atencao deve ser prestada a vigéncia, a execu¢do das metas e a obrigatoriedade
de aplicacdo dos recursos exclusivamente nos itens previstos no orcamento.

Os formularios e modelos de relatorio que constam desse documento encontram-se
disponiveis no endereco eletronico https://www.bnb.gov.br/aviso-etene-fundeci.
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2. Liberacao dos Recursos

De acordo com o prazo do projeto pactuado entre o Banco e a entidade apoiada, a liberacao
dos recursos pode dar-se em parcela Unica ou em mais de uma parcela, apos a assinatura do
Convénio/Contrato de Subvencao e sua publicacao no Diario Oficial da Unido.

3.1 A liberacao da primeira parcela esta condicionada ao atendimento dos seguintes
requisitos pelas entidades apoiadas:

a) A abertura de conta corrente especifica para o Convénio/Contrato de Subvencao, em
Banco e Agéncia definidos no Convénio/Contrato de Subvencao;

b) A regularidade cadastral no Banco, inclusive em relacado a outros
Convénios/Contratos de Subvencao firmados;

c) A regularidade no Cadastro Informativo de Créditos nao Quitados do Setor publico
Federal (CADIN);

d) A regularidade das certidoes que comprovem adimplemento de débitos trabalhistas,
com o FGTS, os orgaos federais, os estaduais e os municipais;

e) Nao encontrar-se inserido no Cadastro de Entidades Privadas sem Fins Lucrativos
Impedidas (CEPIM) ou Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS).

3.2 Aliberacao de parcelas subsequentes de recursos, quando prevista no Convénio/Contrato
de Subvencao, esta condicionada ao atendimento dos seguintes requisitos:

a) A aprovacao da prestacao de contas parcial e a comprovacao de utilizacao de pelo
menos 80% do valor liberado na parcela anterior;

b) A regularidade cadastral no Banco, inclusive em relacao a outros
Convénios/Contratos de Subvencao firmados;

c) A regularidade da instituicdo perante aos orgaos de protecdao ao crédito SPC e
SERASA;

d) A regularidade no Cadastro Informativo de Créditos nao Quitados do Setor publico
Federal (CADIN);

f) A regularidade das certidoes que comprovem adimplemento de débitos trabalhistas,
com o FGTS, os orgaos federais, os estaduais e os municipais;

e) Nao encontrar-se inserido no Cadastro de Entidades Privadas sem Fins Lucrativos
Impedidas (CEPIM) ou Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS).

3. Utilizacao dos Recursos, Solicitacdo de Remanejamento e Utilizacdao de Rendimentos

Os recursos transferidos a conta do Convénio/Contrato de Subvencao serao, enquanto nao
empregados na sua finalidade, obrigatoriamente aplicados em poupanca corrente, e
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somente poderao ser utilizados no periodo de sua vigéncia, em itens constantes do Plano de
Aplicagao dos Recursos acordado no Convénio/Contrato de Subvencao.

A instituicdo Convenente/Beneficiaria da Subvencdo podera apresentar ao Banco do
Nordeste, mediante oficio contendo as devidas justificativas, pedido de remanejamento
e/ou de utilizacao de rendimentos financeiros da conta corrente do Convénio/Contrato de
Subvencao, ao qual devera anexar o formulario padrao Solicitacdo de Remanejamento
(Anexo 1) ou Solicitacao de Remanejamento e Utilizacao de Rendimentos Financeiros (Anexo
2). O formulario deve ser assinado pelo coordenador do projeto e pelo representante legal
da instituicao.

O remanejamento e utilizacao de rendimentos poderao ter como finalidade a aquisicao de
itens constantes do orcamento aprovado e/ou de novos itens financiaveis nao previstos
originalmente no orcamento aprovado, desde que nao se alterem os objetivos e metas do
projeto. Em ambos os casos devera ser devidamente justificada a alteracao proposta no
orcamento, explanando sobre os seus impactos e importancia para a consecucao do projeto.

Se a solicitacao for aprovada, sera elaborado um novo Plano de Aplicacdao dos Recursos,
que passara a vigorar para efeito de prestacao de contas.

Para a razoabilidade do tramite da solicitacdo de prorrogacao, a proposta deve ser
apresentada formalmente ao Banco no minimo 30 dias antes do término da vigéncia do
Convénio/Contrato de Subvencao.

Podera ser justificada somente na prestacdao de contas final do Convénio/Contrato de
Subvencao a utilizacdo de rendimentos para itens ja constantes do orcamento, nas
quantidades aprovadas, em funcao de atualizacao dos precos de mercado, nao havendo a
necessidade de aprovacao prévia do Banco.

4. Alteracao no Prazo

Todas as atividades do projeto devem ser realizadas dentro do prazo acordado no
Convénio/Contrato de Subvencao.

Contudo, se houver a necessidade de alteracdao no calendario de execucao do projeto, o
proponente podera solicitar ao Banco do Nordeste a definicao de novas datas.

Para tanto, o proponente devera encaminhar um oficio, ao qual devera anexar o formulario
padrao Solicitacdo de Prorrogacao (Anexo 3). No formulario deve-se explicitar os motivos
para a extensao do prazo, informar a data da nova vigéncia desejada, e reelaborar o
Cronograma de Atividades, de forma que as atividades encontrem-se dentro do novo prazo
solicitado. O formulario deve ser assinado pelo Coordenador do Projeto e pelo representante
legal da instituicao.

Se a solicitacao for aprovada, sera realizado um aditivo ao Convénio/Contrato de Subvencao,

com a publicacao no Diario Oficial da Uniao, e o novo Cronograma de Atividades passara a
vigorar para efeito de prestacao de contas.
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Novos alongamentos de prazos poderao ser realizados, desde que apresentadas justificativas
plausiveis, observando-se que o prazo total de vigéncia ndao pode ultrapassar os 60 meses.

Para a razoabilidade do tramite da solicitacao de prorrogacdo, a proposta deve ser
apresentada devidamente formalizada e justificada ao Banco, no minimo 30 dias antes do
término da vigéncia do Convénio/Contrato de Subvencao.

5. Vistoria

Periodicamente o Banco podera requerer informacdes sobre a gestao técnica e financeira do
projeto, ou realizar monitoracao presencial, com visitas ao projeto, o que se caracteriza
como Vistoria de Acompanhamento.

0 Coordenador do Projeto sera contatado pelo Banco com antecedéncia, com a finalidade
de selecionar a data da visita.

Serdo solicitados ao Coordenador informacdes sobre o cumprimento das metas, aplicacao
dos recursos, execucao do projeto, situacao das parcerias, assim como sobre outros pontos
relevantes do projeto.

6. Prestacao de Contas

A Prestacao de Contas Parcial ou Final consiste na etapa de apresentacao ao Banco de
Relatorios Técnico e Financeiro.

Por meio do Relatorio Técnico sao apresentadas as informacodes relativas a execucao fisica
do projeto, enquanto que o Relatorio Financeiro as informacdes sobre a execucao financeira,
ou seja, a relacao de recebimentos e pagamentos incorridos na consecucao do projeto. A
partir destes, sao realizadas pelo Banco as analises técnica e financeira, as quais visam
comprovar o fiel cumprimento dos objetivos, metas e a fiel comprovacao do emprego dos
recursos do Convénio/Contrato de Subvencao firmado com o Banco.

Um ou mais Relatorios Técnicos e Financeiros Parciais podem estar previstos no Cronograma
de Atividades constante do Convénio/Contrato de Subvencdo. Esses Relatdrios sao
obrigatoérios quando o desembolso se da em mais de uma parcela, pois o Banco exige, para
a liberacao da(s) parcela(s) subsequente(s), a aprovacao da prestacao de contas parcial e
comprovacao de aplicacao de no minimo 80% dos recursos da parcela imediatamente
anterior. Também podera estar previsto Relatério Parcial de execucdo para projetos com
prazo de vigéncia acima de 18 meses.

Ja a prestacao de contas final (Relatorios Técnico e Financeiro Finais) deve ser apresentada
ao Banco em até 60 (sessenta) dias apds o encerramento da vigéncia do Convénio/Contrato
de Subvencao. O prazo para analise e emissao de parecer sobre cada prestacao de contas
parcial ou final pelo Banco é de 90 (noventa) dias, contados a partir do seu recebimento.

A prestacao de contas parcial ou final devera ser encaminhada mediante oficio da instituicao

Convenente/Beneficiaria da Subvencao, ao qual deverado ser anexados o Relatorio Técnico
(Anexo 4) e o Relatorio Financeiro (Anexo 5) impressos e em meio digital.
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Caso a analise técnica e/ou financeira sobre a prestacao de contas parcial ou final
indique(m) a necessidade de algum esclarecimento adicional, o Banco solicitara
informacao/documentacao complementar, através de correspondéncia formal e/ou
eletronica, inclusive por meio do sistema Convénios Web, bem como contato por telefone
para a tempestividade na analise. Diante da resposta da Convenente/Beneficiaria da
Subvencao, o corpo técnico/gestor do Ambiente podera acatar ou rejeitar as explicacoes
apresentadas.

7.1 Relatorio Técnico

O Relatério Técnico devera comprovar ao Banco o cumprimento das metas programadas e
do cronograma de execucao, com justificativas sobre eventuais atrasos ou seu nao
cumprimento. Quando no Convénio/Contrato de Subvencao houver uma entidade Executora,
esta sera a responsavel pela elaboracao desse documento, quando nao houver, a
Convenente/Beneficiaria da Subvencao sera o elaborador.

A realizacao das metas deve ser comprovada, e nao apenas citada, de forma que o Banco
possa efetivamente confirmar a sua execucao.

E importante salientar que o Relatério Técnico Final deve conter toda a execucéo do projeto.
Assim, nao se deve citar no Relatério Técnico Final que o cumprimento de determinada meta
foi comprovada em um relatério parcial.

7.2 Relatorio Financeiro

Como falado neste manual, no Relatério Financeiro deverao constar as informacdes sobre a
execucao financeira do Convénio/Contrato de Subvencdo, cabendo a entidade
Convenente/Beneficiaria da Subvencao a responsabilidade de elaboracao.

A documentacdo financeira devera incluir os formularios financeiros, utilizando-se os
modelos disponibilizados pelo Banco do Nordeste (link https://www.bnb.gov.br/aviso-
etene-fundeci), conforme for o caso, na forma do Anexo 5 deste manual, a saber: a)
Execucao do Projeto: Balancete Financeiro; b) Relacao de Documentos Comprobatoérios das
Aquisicoes de Produtos e Servicos; c) Conciliacao Bancaria; d) Declaracao Contabil:
Incorporacdo de Bens ao Patriménio da Instituicao; e) Contrapartida Nao Financeira:
Recursos Humanos; f) Contrapartida Financeira; e g) Contrapartida Nao Financeira: Bens
Economicamente Mensuraveis. Além dos formularios preenchidos, a entidade
Convenente/Beneficiaria da Subvencao devera apresentar todos os comprovantes das
despesas e movimentacbes bancarias realizadas (notas/cupons fiscais, recibos, faturas,
extratos bancarios etc., originais ou equivalentes.

Os comprovantes de despesas, quando nao originais, deverao ser autenticados em cartorio
ou por um funcionario da entidade Convenente/Beneficiaria da Subvencao (identificado por
Nome, RG e/ou CPF e assinatura), de acordo com o Carimbo 1 - “CONFERE COM O
ORIGINAL”:
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Carimbo 1

CONFERE COM O ORIGINAL
Nome:
CPF:

Quando se tratar de nota fiscal eletrénica cuja validade possa ser confirmada no portal
http://www.nfe.fazenda.gov.br ou nos portais das fazendas municipais, com acesso publico,
nao sera necessario o uso do Carimbo 1.

As notas fiscais, faturas e recibos deverao ser emitidos obrigatoriamente em nome da
Convenente/Beneficiaria da Subvencao, com o respectivo CNPJ.

Também é obrigatoria a identificacdo do Convénio ou Contrato de Subvencao nas notas
fiscais, faturas, cupons ficais e recibos, com o seguinte texto: “CONVENIO (OU CONTRATO
DE SUBVENCAO) BNB FUNDECI 20XX.XXXX” ou “CONVENIO (OU CONTRATO DE SUBVENCAO)
BNB FDR 20XX.XXXX”. No caso de Nota Fiscal Eletronica, a identificacdo do
Convénio/Contrato de Subvencao devera obrigatoriamente constar no campo “Dados
Adicionais”, quando da emissao da Nota pelo fornecedor, sendo vedado o uso de carimbo.
Apenas no caso de nota fiscal ndo eletronica, cupom fiscal, ou recibo que nao possua campo
para essa identificacao, faz-se necessario o uso do Carimbo 2 no documento original.

Carimbo 2 - No ato da aquisicdo do produto/servico

CONVENIO (OU CONTRATO DE SUBVENGAO) BNB
FUNDECI (OU FDR) 20XX.XXXX

As notas fiscais de aquisicao de bens e prestacao de servicos deverao conter, ainda, carimbo
de recebimento, conforme modelo de Carimbo 3.

Carimbo 3 - Recebimento de produto/servico

Atesto que os bens/servicos constantes deste
documento foram realizados e estdo de acordo
com as especificagdes ou solicitacoes.

Assinatura do Representante Legal da Entidade
Convenente/Beneficiaria da Subvencao

Os documentos fiscais relacionados a pagamento de hospedagens, alimentacao e
deslocamento devem identificar os beneficiarios.

Quando da aquisicao de passagens aéreas, deve-se demonstrar a relacao do beneficiario com
o Convénio/Contrato de Subvencao, e enviar o cartao de embarque ou bilhete eletronico.

As notas fiscais, recibos, GRPS, INSS, COFINS, guias de importacao etc., deverao ser emitidas
dentro do prazo de vigéncia do Convénio/Contrato de Subvencao.

Para equipamentos importados deverao constar a invoice, conhecimento (frete), guia de
importacao, ordem de cambio, dentre outros.
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As despesas previdenciarias serdao aceitas por meio de pagamento via SIAFI ou entdo com a
apresentacao da GRPS.

Os formularios deverao ser assinados por um Contador e um Ordenador de Despesas da
entidade responsavel pela administracao dos recursos.

7. Procedimentos a serem Adotados durante a Execucdo do Convénio/Contrato de
Subvencao

Neste item sao relacionados alguns procedimentos importantes para que nao haja falhas
durante a execucao do Convénio/Contrato de Subvencao.

Boas Praticas

M Manter os recursos em conta bancaria especifica.
M Utilizar os recursos dentro da vigéncia do Convénio/Contrato de Subvencao.

M Aplicar os recursos em caderneta de poupanca, caso 0S mMesmos nao sejam
imediatamente aplicados na finalidade a que se destinam e a previsao de seu uso
seja em periodo igual ou superior a um més.

M Cumprir fielmente as clausulas ou condicoes estabelecidas no Convénio/Contrato de
Subvencao.

M Devolver os saldos, em no maximo 30 dias, em caso de denuncia, conclusao, rescisao
ou extincao do instrumento.

M Apor a logomarca do Banco do Nordeste, quando da confeccao de folders, cartazes,
banners, CDs, DVDs, bem como livros e revistas, de modo a nao prejudicar a
aprovacao da prestacao de contas.

M Disponibilizar ao Banco exemplares dos livros/revistas/anais, quando acordado no
Convénio/Contrato de Subvencao.

M Apresentar relatérios técnicos parciais/prestacoes de contas parciais, quando constar
no Convénio/Contrato de Subvencao, em conformidade com o cronograma
estabelecido.

M Apresentar a prestacao de contas final dentro do prazo estabelecido.

M Solicitar ao Banco autorizacao prévia para qualquer alteracao proposta ao Projeto
aprovado (Ex.: itens de orcamento, remanejamentos, equipe técnica, metodologia,
local de execucao etc.).

Irregularidades e falhas mais frequentes na execucao financeira e técnica dos Convénios

Alteracao em objetivos especificos, metas, coordenacao, local de execucao do
Convénio, plano de aplicacdo dos recursos, sem autorizacdo prévia do o6rgao
concedente.

& Apresentacao de Relatorio Técnico Parcial ou Final sem a comprovacao tangivel de
execucao das metas ou sem explicar o motivo de nao execucao de determinada meta,
quando for o caso.

® Transferéncia de recursos da conta corrente especifica para outras contas bancarias
de mesma titularidade (Convenente) ou de terceiros, exceto para pagamentos diretos
a fornecedores relativos ao Convénio/Contrato de Subvencdo ou sob autorizacao
prévia do Concedente.
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Saque total ou parcial dos recursos do Convénio, salvo quando houver autorizacao
prévia do Concedente.

5]

Realizacao de despesas fora da vigéncia do Convénio.

5]

Utilizacao de recursos para finalidade diferente da prevista no Convénio.

5

Utilizacao de recursos em pagamentos de outras despesas da Convenente.

5

Ressarcimento por pagamento anterior a vigéncia do Convénio/Contrato de
Subvencao a fornecedores de bens e servicos.

5]

Retirada de recursos para outras finalidades com posterior ressarcimento a conta
especifica.

5

Aceitacao de documentacao inidonea para comprovacao de despesas (notas fiscais
falsas, por exemplo).

3]

Falta de conciliacdo entre os débitos em conta e os pagamentos efetuados.

3]

Nao aplicacao ou nao comprovacao de contrapartida.

5

Uso dos rendimentos de aplicacao financeira para finalidade diferente da prevista no
Convénio.

5

Nao devolucao do saldo financeiro ao Concedente.

3]

Notas fiscais sem a identificacdo do numero do Convénio.

3]

Emissao de cheque ao portador em vez de nominal ao beneficiario.

5

Pagamento sem atestado que comprove o recebimento do objeto.

5

Realizacao de remanejamentos sem a autorizacao do Banco.

E5]

Nao comunicacdo ao Banco de imprevisto / problema / catastrofe que interfira no
desenvolvimento do projeto.

Realizacao de pagamento em favor de qualquer participe do convénio.

8. Penalidades

No caso da prestacao de contas final nao ser encaminhada no prazo (até 60 dias apos o fim
da vigéncia do Convénio/Contrato de Subvencao, o Banco registrara restricao interna a
Convenente/Beneficiaria da Subvencao e a interveniente, quando houver, e fara a
notificacao para apresentacao da documentacao requerida ou devolucao dos recursos,
corrigidos monetariamente, na forma da legislacao aplicavel aos débitos para com a Fazenda
Nacional, sob pena da inclusao do nome da Convenente/Beneficiaria da Subvencdo no
Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal (CADIN) e
encaminhamento do Convénio ou Contrato de Subvencao para as medidas administrativas
e/ou judiciais cabiveis.

Caso a prestacao de contas seja entregue, mas persista a inadimpléncia, o Banco fara nova
notificacao, concedendo o prazo de até 30 dias, em 12 notificacdo, e até 15 dias adicionais,
em 22 notificacdo, para envio da documentacao para regularizacao da pendéncia.

Se mantida a inadimpléncia por 75 dias apoés a data do recebimento pela
convenente/contratada, e interveniente, quando cabivel, da notificacao das pendéncias da
prestacao de contas final, a entidade Convenente/Beneficiaria da Subvencdo, e a
interveniente, quando pertinente, sera(ao) incluida(s) no CADIN. A(s) entidade(s) serao
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comunicadas sobre sua inscricao no CADIN, fornecendo-se todas as informacdes pertinentes
ao débito. O registro no CADIN sera retirado imediatamente quando recebida a
documentacao solicitada.

Em caso da convenente/contratada encontrar-se em situacao de inadimpléncia do
Convénio/Contrato de Subvencao, serao adotadas medidas administrativas cabiveis para
recuperacao dos recursos cuja aplicacao nao foi comprovada, com instauracao de
procedimentos de Cobranca Judicial (valor liberado atualizado de até RS 100 mil) ou Tomada
de Contas Especial (valor liberado atualizado igual ou superior a RS 100 mil).

Considera-se em situacao de inadimpléncia, a Convenente/Beneficiaria da Subvencao que:

a) Nao apresentar a prestacao de contas (relatorios técnico e financeiro), parcial ou
final, dos recursos recebidos, nos prazos estipulados;
b) Nao tiver a sua prestacao de contas aprovada pelo Banco;

¢) Nao tiver realizado a devolucao dos recursos, quando couber;
d) Descumprir clausula do Convénio ou Contrato de Subvencao.

No caso especifico da entidade Executora, este sera considerada em situacdo de
inadimpléncia quando nao apresentar o relatorio técnico parcial e/ou final no prazo
estipulado.

9. Encerramento do Convénio/Contrato de Subvencao

Aprovada a prestacao de contas, o Banco providenciara o envio de correspondéncia a
entidade convenente ou contratada dando conhecimento do encerramento.

Apds o encerramento do Convénio/Contrato de Subvencéo, o Banco enviara correspondéncia
formal e/ou eletronica a Agéncia, para fins de recolhimento de saldo remanescente a conta
corrente especifica do Convénio/Contrato de Subvencao e posterior encerramento de conta
corrente.

A Convenente/Beneficiaria da Subvencao devera manter os documentos relacionados ao
Convénio/Contrato de Subvencao pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data em que foi
apresentada a prestacao de contas ou do decurso do prazo para a apresentacao da prestacao
de contas.

Conforme interesse do Banco, a entidade Convenente/Beneficiaria da Subvencao e/ou a
Executora podera(ao) ser convidada(s) a apresentar os resultados do projeto e suas
repercussoes ao corpo técnico do Banco do Nordeste do Brasil.
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10. Local de entrega

As Solicitacoes de Remanejamento, Utilizacao de Rendimentos, Prorrogacao, assim como o
envio das Prestacoes de Contas Parciais e Final devem ser enviadas a sede do Banco do
Nordeste, em envelope devidamente identificado, enderecado para:

Banco do Nordeste do Brasil S.A.

Ambiente de Programas Especiais e de Fundos de Pesquisa
Avenida Silas Munguba, 5700 - Bloco A2 Térreo - Passaré
CEP: 60.743-902 - Fortaleza/CE

11. Referéncias

BRASIL. Constituicao da Republica Federativa do Brasil/88

BRASIL. Lei 8.666/93

BRASIL. Lei n.° 9.648/98

BRASIL. Instrucdo Normativa STN n° 1 de 15/01/1997

BRASIL. Portaria Interministerial n°® 424 de 30/12/2016

BRASIL. Tribunal de Contas da Unido. Convénios e outros repasses - 4. Ed. - Brasilia: 2013
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ANEXOS

1 - Solicitacao de Remanejamento

(Inserir logomarca da Entidade)

SOLICITAGAO DE REMANEJAMENTO

Convénio:

Projeto:

Convenente:

Executor:

Vigéncia:

Justificativa:

DISCRIMINAGCAO UNID.

ORCAMENTO VIGENTE REMANEJAMENTO @

UNID.

QUANT.

UNIT.

TOTAL QUANT. UNIT. TOTAL

1. Obras Civis

2. Equip./Material Permanente

3. Material de Consumo

4. Servicos de Terceiros

5. Outras Rubricas

TOTAL

0,00 TOTAL 0,00

Cidade (UF), de

(Nome)

Coordenador do Convénio

Instituicao

de

(Nome)

Dirigente da Convenente - Cargo
Instituicao

(1) Descrever todo o orgamento vigente do convénio. O orgamento original s6 devera ser replicado em caso de nao ter havido nenhum remanejamento

durante a sua execuc&o;

(2) Descrever todo o orgamento, o que ndo sofrera alteragéo e o que serd remanejado, de modo que os totais do convénio sejam iguais.
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2 - Solicitacdo e Remanejamento e Utilizacdo de Rendimentos Financeiros

(Inserir logomarca da Entidade)

SOLICITAGAO DE REMANEJAMENTO E UTILIZAGAO DE RENDIMENTOS FINANCEIROS
Convénio:
Projeto:
Convenente:
Executor:
Vigéncia:
Més de Referéncia: Saldo dos Rendimentos:
Justificativa:
ORCAMENTO FINAL COM O
ORGCAMENTO VIGENTE REMANEJAMENTO E A UTILIZAGAO DOS
DISCRIMINAGAO RENDIMENTOS @
VALOR VALOR
UNID. [ QUANT. UNIT. TOTAL UNID. |QUANT. UNIT. TOTAL
1. Obras Civis
2. Equip./Material Permanente
3. Material de Consumo
4. Servicos de Terceiros
5. Outras Rubricas
TOTAL 0,00 TOTAL 0,00

Cidade (UF), de de
(Nome) (Nome)
Coordenador do Convénio Dirigente da Convenente - Cargo
Instituicao Instituicao

(1) Descrever todo o orgamento vigente do convénio. O orgamento original s6 devera ser replicado em caso de n&o ter havido nenhum remanejamento
durante a sua execugéo.

(2) Descrever todo o orgamento, 0 que ndo sofreré alteragdo e o que sera remanejado, e a utilizagéo dos rendimentos financeiros.
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3 - Solicitacao de Prorrogacao

(Inserir logomarca da Entidade)

Convénio/Contrato de
Subvencéo:
Titulo do Projeto:
Convenente/Contratada:
Executor:
Vigéncia:
Justificativa:
Novo cronograma de execugao(*):
Ano |
Atividades
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12
Ano |l
Atividades
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12
Atividades anolll
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12
Atividades sl
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12
Atividades ey
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12
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4 - Relatorio Técnico
Instrucoes:

O Relatorio Técnico devera comprovar ao Banco o cumprimento dos objetivos e metas
programadas e do cronograma de execucao, com justificativas sobre eventuais atrasos ou
seu nao cumprimento. Quando no Convénio/Contrato de Subvencao houver uma entidade
Executora, esta sera a responsavel pela elaboracao desse documento, quando nao houver, o
Convenente sera o elaborador.

A realizacao das metas devem ser comprovadas, € nao apenas citadas, de forma que o Banco
possa efetivamente confirmar a sua execucao. A seguir apresentam-se alguns meios de
comprovacao de execucao de metas:

Meta Forma de Comprovacao
Desenvolver prototipo de um Artigo com detalhamento da metodologia e
equipamento. resultados alcancados e fotos.
Criar base de dados com x registros. Base de dados em CD/DVD.

Copia dos artigos em CD/DVD, ou exemplar
dos anais/revista com publicacao, ou
endereco eletrbnico do site em que os

artigos foram publicados.

Artigo com detalhamento da metodologia e
resultados alcancados, texto, tabelas e

Publicar x artigos cientificos.

Caracterizar, obter, selecionar
determinados elementos.

graficos.
Obter uma patente. Documentos que comprovem a obtencao da
patente.
Lista de presenca com assinatura e
Promover Dia no Campo com técnicos documento de identificacao, fotos e
rurais e agricultores. amostra do material de divulgacao (com a

logomarca do Banco).
Lista de presenca com assinatura e
documento de identificacao e fotos.

Capacitar x agricultores.

Apresentar no seminario x trabalhos Pauta do seminario, copia dos trabalhos
cientificos sobre satde publica. cientificos e fotos.
Exemplar do livro com a logomarca do

Publicar livro.

Banco.

E importante salientar que o Relatorio Técnico Final deve conter toda a execucdo do
projeto. Assim, nao se deve citar no Relatorio Técnico Final que o cumprimento de
determinada meta foi comprovada em um relatério parcial.
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MODELO
RELATORIO TECNICO () PARCIAL ( ) FINAL

Titulo do projeto

N° do Convénio
Entidade Convenente
Entidade Executora
Entidade Interveniente
Coordenador Geral
Coordenador Adjunto
Local(is) de realizacao do projeto
Periodo do relatério
Objetivo Geral
Objetivos Especificos

©) se for parcial, o periodo compreende a data da firmacao do convénio até a data de elaboracdo do
mesmo; se for final, compreende todo o periodo do convénio.

1. Resumo Geral da Execucao do Projeto
- Resultados parciais ou totais obtidos.

- Principais dificuldades ocorridas na execucao do projeto, conforme o caso, e quais as acoes
corretivas implementadas.

- Principais atividades de coordenacao e gerenciamento do projeto.

- Alteracoes relevantes ocorridas na composicao da equipe executora, justificando as
mesmas.

- Situacao das parcerias, se houver, declarando sobre a concretizacdao, ou nao, das
contrapartidas compromissadas e relatando as atividades desenvolvidas em conjunto.

- Outros comentarios considerados relevantes.
2. Metas Realizadas

- Apresentar quadro com as metas previstas no projeto aprovado, os valores atingidos até a
data de referéncia do relatoério, e evidéncias de sua realizacao.

- Justificar aquelas metas que, porventura, ndo tenham sido alcancadas no tempo previsto
no cronograma.

Meta | % de realizacao Evidéncia de realizacao
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Conclusoes

- Apresentar as conclusdes sobre os resultados obtidos, com relacao aos objetivos e metas
do projeto.

- Sinalizar sobre a aplicabilidade dos resultados para a mitigacao de gargalos ou
potencializacao de avancos do setor produtivo ou publico.

- Apresentar assuntos de relevancia significativa para serem abordados em projetos
posteriores.

3. Anexos

Documentos que comprovem a realizacao dos objetivos e metas.

Obs.: As paginas do relatério devem ser numeradas.
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Relatorio Financeiro: Formularios

Formulario n° 01 - Execuc¢ao do Projeto: Balancete Financeiro

Neste formulario deverao ser apresentadas, de forma agregada, as receitas e despesas
ocorridas no ambito do convénio, com os respectivos saldos em conta corrente e de execucao

do projeto.

\{ Banco do EXECUCAO DO PROJETO: BALANCETE FINANCEIRO
( Nordeste

Formulario

n° 01

Projeto:

Convenente/Beneficiario da Subvencao/Executor/Interveniente:

Coordenador: Prestacao de Contas: N° Fonte:
Final () Parcial () Convénio/Contrato:

Periodo de vigéncia: / / a / /

Periodo de prestacao de contas: / / a / /

RS 1,00

Lancamentos Parcela 1/2 Pa;;:zela

Total

Saldo anterior - A

Receitas nao financeiras - B

Crédito avisado (Recursos do BNB)
Rendimentos financeiros utilizados
Contrapartida financeira

Créditos ndo previstos efetuados pelo convenente/terceiros
Receitas financeiras - C

Rendimentos de poupanca corrente
Rendimentos de outras aplicacées
Correcdo monetdria

Estornos de taxas e tarifas bancarias - D
Receita Total - E (B + C + D)

Despesas ndo financeiras - F

Obras civis

Equipamentos e material permanente
Material de consumo

Servico de terceiros

Outras rubricas

Despesas financeiras - G

Impostos (IR e outros)

Taxas e tarifas bancdrias

Despesa Total - H (F + G)

Resultados
Saldo em conta corrente: A + (E - H)
Saldo da execucéao do projeto: B - F

Local e Data: , de MM de AAAA

Assinatura
Nome do Representante do Convenente/Executor

Assinatura
Nome do Ordenador de Despesa
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VI.

VII.

VIII.

Orientacdes de Preenchimento
Projeto: inserir, em texto normal e entre aspas, o nome do projeto;
Convenente/Beneficiaria da Subvencao/Executor/Interveniente: inserir, em texto
normal, os nomes do Convenente, Beneficiario da Subvencdo, Executor ou
Interveniente;

Coordenador: inserir, em texto normal, o nome do coordenador do projeto

N° Convénio/Contrato: Inserir o ano da formalizacao e o respectivo numero. Ex.:
2018.0999;

Fonte: inserir a fonte de recursos (FUNDECI ou FDR);
Periodo de vigéncia: Inserir o periodo de vigéncia do convénio;

Periodo da prestacao de contas: Inserir as datas que delimitam o periodo a que se
refere a prestacao de contas;

Lancamentos: Inserir as rubricas de receitas e despesas e suas subdivisoes.

Observacao 01

Algumas rubricas de receita e despesa podem nao acontecer. Se, por exemplo, nao
ocorrerem depdsitos a titulo de contrapartida financeira ou despesas com a
aquisicao de materiais de consumo, as linhas correspondentes podem ser suprimidas
do plano de contas (nesse caso, a ordem alfabética deve ser reorganizada). Evita-
se, com esse procedimento, que o relatorio financeiro se torne desnecessariamente
extenso.

Saldo anterior - A: Inserir o valor do saldo remanescente (todos os créditos menos
todas os débitos ocorridos na conta do convénio) da execucdo das parcelas
antecedentes (1/2, 1/3, 2/3, etc.), quando se tratar de convénios executados com
sucessivas liberacoes de recursos. Nos casos de liberacao de recursos uma Unica
parcela (1/1), a linha correspondente pode ser suprimida do balancete financeiro,
atribuindo-se agora a letra “A” a rubrica Receitas nao financeiras e assim por diante;

Receitas ndo financeiras - B: Inserir a soma dos valores do crédito avisado da
contrapartida  financeira e créditos nao previstos efetuados pelo
convenente/terceiros;

Observacao 02

Os valores da contrapartida nao financeira, pela sua natureza especifica, nao
devem ser lancados nesse formulario.

e Crédito avisado (Recursos do BNB): Inserir o valor do aporte liberado pelo Banco
na respectiva parcela;
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o Contrapartida financeira: Inserir o valor dos recursos creditados pelo convenente
na conta do convénio, conforme previsto no instrumento;

¢ Créditos ndo previstos efetuados pelo convenente/terceiros: Inserir o valor dos
recursos creditados voluntariamente (crédito nao previsto no instrumento) pelo
convenente/terceiros na conta do convénio;

Xl.  Receitas financeiras - C: Inserir o valor oriundo de receitas nao com a execucao
fisica do projeto como rendimentos de aplicacdes financeiras e correcao monetaria;

¢ Rendimentos de poupanca corrente: inserir o valor agregado da receita oriunda
de rendimentos de poupanca;

¢ Rendimentos de outras aplicacées: inserir o valor agregado da receita oriunda
de outras aplicacdes financeiras;

e Correcdo monetaria: inserir o valor agregado da correcao monetaria;

e Estornos de taxas e tarifas bancarias - D: inserir o valor agregado do estorno de
taxas e tarifas bancarias incidentes na conta do convénio;

Xll.  Receita Total - E (B + C + D): Inserir o resultado da soma entre as receitas nao
financeiras (B), as receitas financeiras (C) e os estornos (D);

Xlll.  Despesas nao financeiras - F: Inserir a soma dos valores das despesas incorridas na
aquisicao de produtos e aquelas incorridas na contratacao de servicos de terceiros;

e Obras civis: Inserir a soma dos valores das despesas incorridas na aquisicao de
produtos destinados a realizacdo de obras civis;

¢ Equipamentos e material permanente: Inserir a soma dos valores das despesas
incorridas na aquisicao de equipamentos e material permanente;

e Material de consumo: Inserir a soma dos valores das despesas incorridas na
aquisicao de material de consumo;

e Servicos de terceiros: Inserir a soma dos valores das despesas incorridas na
contratacao de servicos de terceiros, pessoa fisica e/ou pessoa juridica;

e Outras rubricas: Inserir a soma dos valores das despesas incorridas na aquisicao
de produtos e servicos nao enquadraveis nas rubricas anteriores;

XIV.  Despesas financeiras - G: Inserir o valor agregado das despesas nao diretamente
relacionadas com a execucao fisica do projeto;

¢ Impostos (IR e outros): Inserir o valor agregado dos impostos (imposto de renda,
imposto sobre operacdes financeiras, etc.) retidos sobre a movimentacao da
conta corrente no periodo;

e Taxas e tarifas bancarias: Inserir o valor agregado das taxas e tarifas bancarias
incidentes na conta do convénio;
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XV. Despesa Total - H (F + G): Inserir o resultado da soma entre as despesas nao
financeiras (G) e as despesas financeiras (H);

XVI.  Resultados: Representam o resultado final do convénio ou contrato apds sua
conclusao, seja pelo saldo remanescente na conta do convénio, seja pelo saldo
resultante de sua a execucao fisica;

e Saldo em conta corrente A + (E - H): inserir o valor correspondente a diferenca
entre a Receita Total e a Despesa Total, acrescido, se for o caso, do saldo anterior
(A), mais as devolucées (D);

¢ Saldo da execucdo do projeto (B - F): Inserir a diferenca entre os valores
resultantes da receita nao financeira (B) e da despesa nao financeira (G).

Observacéao 03

A partir do momento em que os rendimentos de aplicacao financeira sao utilizados
na execucao das receitas do projeto para custeio de despesas do projeto, eles
mudam sua natureza, de receita financeira para nao financeira.

XVIl.  Parcela 1/2: Inserir o valor correspondente a liberacao da primeira parcela de
recursos pelo BNB;

XVIIl.  Parcela 2/2: Inserir o valor correspondente a liberacao da segunda e Ultima parcela
de recursos pelo BNB;

XIX.  Total: Inserir o valor correspondente a soma das parcelas 1/2 e 2/2;

Observacao 04

Alguns lancamentos, por serem compensados por um lancamento contrario e de
igual valor como, por exemplo, a) cheque compensado (-) e cheque devolvido (+);
b) DOC ou TED realizado (-) e devolucao de DOC ou TED (+); c) transferéncia para
poupanca (-) e transferéncia entre contas [ou transferéncia de poupanca] (+), tém
resultado igual a zero, nao influenciando no saldo final em conta corrente, motivo
pelo qual nao necessitam ser registrados no conjunto de lancamentos da prestacao
de contas. Similarmente, os fatos geradores das receitas e despesas que nao
ocorrerem no ambito da execucado do projeto podem ser suprimidos do Balancete
Financeiro, devendo-se reordenar a sequéncia alfabética das rubricas em negrito.

XX.  Local e Data: Inserir o local e a data;

XXI.  Nome do Convenente/Beneficiario da Subvencao/Executor/Interveniente: Inserir
o nome, R.G ou C.P.F., cargo exercido e assinatura do representante legal da
instituicao ou empresa;

XXIl.  Nome do Ordenador de Despesa: Inserir o nome, R.G ou C.P.F. e assinatura do

Ordenador de Despesa da instituicao ou empresa ou n° de registro no 6rgao de classe,
se assinado por profissional de contabilidade.
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Formulario n° 02 - Relagdo de Documentos Comprobatorios das Aquisicées de Produtos e Servicos
Deverao constar neste formulario a execucao do projeto por rubrica de despesa, os fornecedores, a documentacao comprobatéria, bem como

a comparacao entre as despesas orcadas e efetivamente executadas.

i{ Banco do PRODUTOS/SERVICOS ADQUIRIDOS E DOCUMENTOS COMPROBATORIOS Formulario n° 02
Projeto: Prestacao de Contas: Fonte dos recursos: | N° Convénio:
Final () Parcial ()
Convenente/Beneficiario da Subvencao/Executor/Interveniente: | Coordenador: Periodo da prestacao de contas: / / a / /
Periodo de vigéncia do convénio: / / a / /
. Itens Orcados - A Itens Adquiridos - B saldo:
Rubrica Valor Valor Doc. A-B
Unid. Quant. Unit. Total Data Favorecido Comprob. Cheque Quant. Valor Unit. | Valor Total
Obras civis

Equip./Mat. Perm.

Mat. de Consumo

Serv. de Terceiros

Outras Rubricas

Total 0,00 Total 0,00

Local e Data: , de MM de AAAA

Assinatura

Assinatura
Nome do Ordenador de Despesa

Nome do Representante do Convenente/Executor
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Orientacdes de Preenchimento

I.  Projeto: Inserir, em texto normal e entre aspas, o nome do projeto;
Il. Prestacdo de Contas: Assinalar se a prestacao de contas é parcial ou final;
[ll.  Fonte dos recursos: Inserir a sigla da fonte de recursos utilizada, FUNDECI ou FDR;

IV.  N° Convénio/Contrato: Inserir o ano da formalizacdo e o respectivo numero. Ex.:
2018.0999;

V. Convenente/Beneficiaria da Subvencao/Executor/Interveniente: Inserir, em texto
normal, o nome e a sigla, da instituicao convenente e da instituicao executora (no
caso de convénios), ou da empresa beneficiaria e da empresa interveniente (no caso
de contratos);

VI.  Coordenador: Inserir, em texto normal, o nome do coordenador do projeto;
VIl.  Periodo de vigéncia: Inserir o periodo de vigéncia do convénio;
VIIl.  Periodo da prestacdo de contas: Inserir as datas que delimitam o periodo a que se

refere a prestacao de contas;

IX.  Rubrica: Inserir o nome dos produtos e/ou servi¢cos adquiridos e/ou contratados de
acordo com as respectivas rubricas de despesa;

X.  Itens Orgados - A: Inserir as quantidades, de acordo com sua unidade de medida, e
os respectivos valores unitario e total dos produtos e/ou servicos a serem adquiridos
e/ou contratados, observando o Plano de Aplicacdo dos Recursos do convénio ou o
Ultimo remanejamento de recursos aprovado pelo BNB;

e Unid.: Inserir a unidade de medida na qual esta prevista a aquisicdo e/ou
contratacao de produtos e servicos;

e Quant.: Inserir as quantidades previstas para a aquisicao e/ou contratacao de
produtos e servicos;

e Valor Unitario: Inserir o valor unitario do produto a ser adquirido e/ou o servico
a ser contratado;

e Valor Total: Inserir o produto entre as quantidades de produtos/servicos a serem
adquiridos/contratados e os seus respectivos valores unitarios;

e Total: Inserir a soma das despesas em todas as suas rubricas.
Xl. Itens Adquiridos - B: Inserir as quantidades e os respectivos valores unitario e total
dos produtos e/ou servicos efetivamente adquiridos e/ou contratados. Se a despesa

nao ocorreu, deixar a linha em branco na rubrica correspondente;

e Data: Inserir a data em que foi realizada a aquisicao do produto ou a contratacao
do servico;

¢ Favorecido: Inserir o nome do fornecedor ou contratado;
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e Doc. Comprob.: Inserir o documento comprobatorio da despesa incorrida na
aquisicao ou contratacao do produto ou servico;

e Cheque: Inserir o nimero do cheque efetivamente compensado na operacao;

e Quant.: Inserir as quantidades efetivamente adquiridas ou contratadas de
produtos ou servicos;

e Valor Unitario: Inserir o valor unitario praticado na época da aquisicao ou
contratacao do produto ou servico;

e Valor Total: Inserir o produto entre as quantidades de produtos/servicos
efetivamente adquiridos/contratados e os seus respectivos valores unitarios a
época;

e Total: Inserir a soma das despesas em todas as suas rubricas.

Xll.  Saldo: A - B: Inserir, por rubrica de despesa, a diferenca entre os valores orcados
para a aquisicao ou contratacao de produtos ou servicos (A) e os valores efetivamente
pagos (B);

Xlll.  Local e Data: Inserir o local e a data;

XIV.  Nome do Convenente/Beneficiaria da Subvencao/Executor/Interveniente: Inserir
o nome, R.G ou C.P.F., cargo exercido e assinatura do representante legal da
instituicao ou empresa;

XV. Nome do Ordenador de Despesa: Inserir o nome, R.G ou C.P.F. e assinatura do
Ordenador de Despesa da instituicao ou empresa ou n° de registro no 6rgao de classe,
se assinado por profissional de contabilidade.
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Formulario 03 - Conciliacdo Bancaria

Este formulario devera apresentar o nexo causal entre os lancamentos em conta corrente do
convénio e as despesas efetivamente executadas. Se conciliadas, a diferenca entre o Saldo
final e o Saldo apurado, pelo principio das partidas dobradas, deve ser igual a zero.

'V Banco do ~ . Formulario n°
{\ Nordeste CONCILIACAO BANCARIA 03
Projeto:
N° Convénio/Contrato: Fonte de recursos:

P. Contas Final () Parcial ()

Convenente/Beneficiaria da Subvencao/Executor/Interveniente:

Coordenador:

Periodo da prestacao de contas: / / a / /

Periodo de vigéncia do convénio: / / a / /

Dados da Conta A - Conforme extrato bancario
Banco: Saldo Posicao RS 1,00
Agéncia: Inicial 1]
N° da conta: Final A
Data Conciliacdo: Lancamentos x Finalidade Crédito Débito
Lancamento 1 Despesa 1
Lancamento 2 Despesa 2
Lancamento 3 Despesa 3
Lancamento 4 Despesa 4
Lancamento 5 Receita 1
Lancamento 8 Receita 2
Lancamento 9 Despesa 5
Juros de Poupanca Receita 3
Correcao Monetaria Receita 4
Estornos de Débitos Receita 5
Imposto de Renda Despesa 6
Taxas e Tarifas Despesa 7
Estornos de Créditos Despesa 8
Total de Créditos e Débitos
Saldo: Créditos - Débitos
Saldo final conforme extrato bancario - Saldo apurado

Local e Data: , de MM de AAAA

Assinatura
Nome do Representante do Convenente/Executor

Assinatura
Nome do Ordenador de Despesa
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Projeto: Inserir, em texto normal e entre aspas, o nome do projeto;

N° Convénio/Contrato: Inserir o ano da formalizacao e o respectivo numero. Ex.:
2018.0999;

Fonte dos recursos: Inserir a sigla da fonte de recursos utilizada, FUNDECI ou FDR;
Prestacdo de Contas: Assinalar se a prestacao de contas é parcial ou final;
Convenente/Beneficiaria da Subvencao/Executor/Interveniente: Inserir, em texto
normal, o nome e a sigla, da instituicao convenente e da instituicao executora (no
caso de convénios), ou da empresa beneficiaria e da empresa interveniente (no caso
de contratos);

Coordenador: Inserir, em texto normal, o nome do coordenador do projeto;

Periodo de vigéncia: Inserir o periodo de vigéncia do convénio;

Periodo da prestacao de contas: Inserir as datas que delimitam o periodo a que se
refere a prestacao de contas;

Dados da conta: na célula "Banco", inserir "Banco do Nordeste" (004); em "Agéncia",
inserir o nome da Agéncia depositaria (ex. "Fortaleza Centro") e em N° da conta,
inserir o n° da conta do convénio e o seu digito, separado por hifen;

Conforme extrato bancario: Inserir os valores dos saldos, inicial e final, e suas
respectivas posicoes (DD/MM/AAAA);

Saldo (Inicial): Inserir o valor (RS 1,00) do saldo inicial. Caso se trate da libertacao
da 1° parcela de recursos (ou de convénio executado com apenas 01 parcela), o saldo
inicial corresponde ao “crédito avisado - recursos do BNB”. Se o convénio é executado
em fases sequenciais (liberacao de mais de uma parcela de recursos), o saldo inicial
da fase subsequente corresponde ao saldo remanescente da execucao da parcela
anterior (saldo anterior);

Saldo (Final): Inserir o valor (RS 1,00) do saldo final em conta corrente no periodo
em que foi delimitada a prestacao de contas;

Posicdo: Inserir as datas em que foram apurados os saldos inicial e final;
Conciliagdo: Lancamentos x Finalidade: Comparacao entre os lancamentos ocorridos
na conta do convénio e as receitas e despesas executadas por ele durante um periodo
de tempo;

Data: Inserir as datas em que ocorreram os fatos geradores de receita e despesa;

Langamento: Inserir os nomes das operacdes bancarias ocorridas no periodo;

Finalidade: inserir o nome das receitas e despesas executadas, registradas pelas
respectivas operacdes bancarias;
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XVIIl.  Crédito: Inserir os lancamentos a crédito ocorridos na conta corrente do convénio.

Observacéao 05

Pelo fato de ocorrerem inimeras vezes ao longo do periodo a que se refere a
prestacao de contas, os juros de poupanca, correcao monetaria e estornos de
débitos podem ser agregados em um Unico lancamento a fim de nao tornar extenso
o formulario.

XIX.  Débito: Inserir os lancamentos a débito ocorridos na conta corrente do convénio;

Observacao 06

Seguindo o mesmo principio exposto na Observacao 05, os impostos, taxas e tarifas
bancarias e estornos de créditos podem ser agregados em um sé lancamento.

Observacao 07

Alguns lancamentos, por serem compensados por um lancamento em sentido oposto
e de igual valor como, por exemplo, a) cheque compensado (-) e cheque devolvido
(+); b) DOC ou TED realizado (-) e devolucao de DOC ou TED (+); c) transferéncia
para poupanca (-) e transferéncia entre contas [ou transferéncia de poupanca] (+),
tém resultado igual a zero, nao influenciando no saldo final em conta corrente,
motivo pelo qual ndao necessitam ser registrados no conjunto de lancamentos da
prestacao de contas.

XX.  Total: Inserir a soma de todos os lancamentos a crédito e a débito no periodo;

XXI.  Saldo apurado: créditos totais - débitos totais: Inserir a diferenca entre os créditos
e débitos totais;

XXIl. Saldo final, conforme extrato bancario - Saldo apurado: Inserir o valor
correspondente a diferenca entre o saldo na conta do convénio no final do periodo e
o saldo apurado de todos os créditos e débitos ocorridos nesse periodo;

XXIIl.  Local e Data: Inserir o local e a data;

XXIV.  Nome do Convenente/Beneficiaria da Subvencao/Executor/Interveniente: Inserir
o nome, R.G ou C.P.F. e assinatura do representante legal da instituicao ou empresa;

XXV. Nome do Ordenador de Despesa: Inserir o nome, R.G ou C.P.F. (ou n° de registro no
orgao de classe, se profissional contratado) e assinatura do representante legal da
instituicao ou empresa.
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Formulario n° 04

Declaracdo Contabil: Incorporacao de Bens ao Patrimonio da Instituicdo: A Convenente / Empresa Beneficiaria da Subvencao devera registrar os
equipamentos e/ou bens de natureza permanente, adquiridos com recursos do Convénio / Contrato, incorporados contabilmente ao seu patriménio,
0s quais nao poderao ser alienados por um periodo minimo de 10 (dez) anos, sem a expressa concordancia do Banco do Nordeste.

(|'“{| Banco do DECLARAGAO CONTABIL: INCORPORAGAO DE BENS AO PATRIMONIO DA INSTITUIGAO Formulario n° 04
Projeto:
N° Convénio: Fonte de recursos: Prestacao de Contas Final () Parcial ()

Convenente/Beneficiaria da Subvencao/Executor/Interveniente:

Coordenador:
Periodo da prestacdo de contas: __/__/__a__/__/__; Periodo de vigéncia do convénio: _ /_ /__a_/_/__

Declaramos para os devidos efeitos, que os bens abaixo relacionados, adquiridos com os recursos deste Convénio, foram inventariados, incorporando-se ao patrimonio
desta Entidade, com as seguintes caracteristicas:

N° de Documento fiscal . L . R$ 1,00
N° Patrimonio Descricao Quantidade
ordem Data N° Unitério | Total
1
2
3
4
5
Total
Local e Data: , de MM de AAAA
Assinatura Assinatura

Nome do Representante do Convenente/Executor Nome do Ordenador de Despesa
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

Projeto: Inserir, em texto normal e entre aspas, o nome do projeto;

N° Convénio/Contrato: Inserir o ano da formalizacao e o respectivo nimero. Ex.:
2018.0999;

Fonte dos recursos: Inserir a sigla da fonte de recursos utilizada, FUNDECI ou FDR;
Prestacdo de Contas: Assinalar se a prestacao de contas é parcial ou final;
Convenente/Beneficiaria da Subvencao/Executor/Interveniente: Inserir, em texto
normal, o nome e a sigla, da instituicao convenente e da instituicao executora (no
caso de convénios), ou da empresa beneficiaria e da empresa interveniente (no
caso de contratos);

Coordenador: Inserir, em texto normal, o nome do coordenador do projeto;

Periodo de vigéncia: Inserir o periodo de vigéncia do convénio ou contrato;

Periodo da prestacao de contas: Inserir as datas que delimitam o periodo a que se
refere a prestacao de contas;

N° de ordem: Inserir o nUmero de ordem do bem a ser incorporado;

Documento fiscal: Trata-se da nota fiscal expedida pela venda do bem;

Data: Inserir a data em que foi expedida a nota fiscal;

Numero: Inserir o nUmero da respectiva nota fiscal;

Numero do Patrimdnio: Inserir o nUmero patrimonial atribuido ao bem;
Descricao: Inserir o nome do bem de acordo com as especificacoes técnicas;
Quantidade: Inserir a quantidade adquirida do bem;

Unitario: Inserir o valor unitario do bem;

Total: Inserir o produto da quantidade adquirida do bem pelo seu valor unitario;
Local e Data: Inserir o local e a data;

Nome do Convenente/Beneficiaria da Subvencao/Executor/Interveniente: Inserir
o nome, R.G ou C.P.F. e assinatura do representante legal da instituicao ou
empresa;

Nome do Ordenador de Despesa: Inserir o nome, R.G ou C.P.F. (ou n° de registro

no orgao de classe, se profissional contratado) e assinatura do representante legal
da instituicao ou empresa.
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Formulario n® 05 - Contrapartida Financeira

Neste formulario sao demonstrados 0s depositos realizados pelo
convenente/executor/interveniente, a titulo de contrapartida financeira, na conta corrente

do convénio.

[»&) Banco do CONTRAPARTIDA FINANCEIRA Formulario
f>) Nordeste n° 05

Projeto:

P. Contas Final ()
Parcial ()

N° Convénio: Fonte de recursos:

Convenente/Executor/Interveniente:

Coordenador:
Periodo da prestacao de contas: / / a / /
Periodo de vigéncia do convénio: / / a / /

c?at? do Finalidade RS 1,00
eposito

Total 0,00

Local e Data: , de MM de AAAA

Assinatura
Nome do Representante do Convenente/Executor

Assinatura
Nome do Ordenador de Despesa
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

X1,

XIV.

Projeto: Inserir, em texto normal e entre aspas, o nome do projeto;

N° Convénio/Contrato: Inserir o ano da formalizacao e o respectivo nimero. Ex.:
2018.0999;

Fonte dos recursos: Inserir a sigla da fonte de recursos utilizada, FUNDECI ou FDR;
Prestacdo de Contas: Assinalar se a prestacao de contas é parcial ou final;
Convenente/Beneficiaria da Subvencao/Executor/Interveniente: Inserir, em texto
normal, o nome e a sigla, da instituicao convenente e da instituicao executora (no
caso de convénios), ou da empresa beneficiaria e da empresa interveniente (no
caso de contratos);

Coordenador: Inserir, em texto normal, o nome do coordenador do projeto;

Periodo de vigéncia: Inserir o periodo de vigéncia do convénio ou contrato;

Periodo da prestacao de contas: Inserir as datas que delimitam o periodo a que se
refere a prestacao de contas;

Data do depoésito: Inserir a data em que os recursos da contrapartida financeira
foram depositados pelo convenente ou empresa beneficiaria (no caso de contratos)
na conta corrente do convénio conforme estabelecido no instrumento;

Finalidade: Inserir o nome do lancamento, “Contrapartida financeira”;

RS 1,00: Inserir o valor da contrapartida financeira;

Local e Data: Inserir o local e a data;

Nome do Convenente/Beneficiaria da Subvencao/Executor/Interveniente: Inserir
o nome, R.G ou C.P.F. e assinatura do representante legal da instituicao ou
empresa;

Nome do Ordenador de Despesa: Inserir o nome, R.G ou C.P.F. (ou n°® de registro

no 6rgado de classe, se profissional contratado) e assinatura do representante legal
da instituicao ou empresa.
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Formulario n° 06 - Contrapartida Nao Financeira: Bens Economicamente Mensuraveis

Neste formulario € demonstrado a alocacao pelo convenente/executor/interveniente, a titulo
de contrapartida nao financeira, de bens economicamente mensuraveis, quando for o caso, e sua
forma de afericao.

\{ Banco do CONTRAPARTIDA NAO FINANCEIRA: BENS ECONOMICAMENTE | Formulario n°
{ Nordeste MENSURAVEIS 06

Projeto:

N° Convénio: Fonte de recursos: P. Contas Final () Parcial ()
Convenente/Beneficiaria da Subvencao/Executor/Interveniente:

Coordenador:

Periodo da prestacao de contas: / / a / /

Periodo de vigéncia do convénio: / / a / /

Data do

Rubrica RS 1,00
emprego

1. Obras civis

1.1

1.2

Sub total

2. Equipamentos e material permanente
2.1

2.2

Sub total

3. Material de consumo
3.1

3.2

Sub total

4. Servicos de Terceiros
4.1

4.2

Sub total

5. Outras Rubricas

5.1

5.2

Sub total

Total 0,00

Local e Data: , de MM de AAAA

Assinatura
Nome do Representante do Convenente/Executor

Assinatura
Nome do Ordenador de Despesa
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

X1,

XIV.

Projeto: Inserir, em texto normal e entre aspas, o nome do projeto;

N° Convénio/Contrato: Inserir o ano da formalizacao e o respectivo nimero. Ex.:
2018.0999;

Fonte dos recursos: Inserir a sigla da fonte de recursos utilizada, FUNDECI ou FDR;
Prestacdo de Contas: Assinalar se a prestacao de contas € parcial ou final;

Convenente/Beneficiaria da Subvencao/Executor/Interveniente: Inserir, em texto
normal, o nome e a sigla, da instituicao convenente e da instituicao executora (no
caso de convénios), ou da empresa beneficiaria e da empresa interveniente (no
caso de contratos);

Coordenador: Inserir, em texto normal, o nome do coordenador do projeto;
Periodo de vigéncia: Inserir o periodo de vigéncia do convénio ou contrato;

Periodo da prestacao de contas: Inserir as datas que delimitam o periodo a que se
refere a prestacao de contas;

Data do emprego: Inserir a data na qual foram utilizados, na execucao do convénio
a titulo de contrapartida nao financeira, equipamentos, insumos e outros bens
tangiveis;

Rubrica: Inserir o bem utilizado, segundo a rubrica correspondente;

RS 1,00: Inserir os itens utilizados pelo seu valor (RS 1,00) de mercado, podendo
utilizar-se como referéncia de preco os dados fornecidos, por exemplo, pelo SINAPI
(Caixa Econémica Federal) ou pelo CEINFRA (Secretaria de Infraestrutura do Estado
do Ceara);

Local e Data: Inserir o local e a data;

Nome do Convenente/Beneficiaria da Subvencao/Executor/Interveniente: Inserir
o nome, R.G ou C.P.F. e assinatura do representante legal da instituicao ou
empresa;

Nome do Ordenador de Despesa: Inserir o nome, R.G ou C.P.F. (ou n° de registro
no orgao de classe, se profissional contratado) e assinatura do representante legal
da instituicao ou empresa.
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Formulario n° 07 - Contrapartida Nao Financeira: Recursos Humanos

Neste formulario deve ser apresentada a utilizacao da contrapartida nao financeira, pela
alocacao de profissionais pertencentes as instituicoes convenente/Empresa Beneficiaria da
Subvencao, executora e interveniente.

Banco do ~ . Formulario
(|‘{| Nordeste CONTRAPARTIDA NAO FINANCEIRA: RECURSOS HUMANOS 07
Projeto:
N° Convénio: Fonte de recursos: Prestacao de Contas

Final () Parcial ()

Convenente/Beneficiaria da Subvencao/Executor/Interveniente:

Coordenador:

Periodo da prestacaode contas: __/__ /__a__/_/

J— R S — |

Periodo de vigéncia do convénio: _ /_ /__a_ /_/__

) RS N° horas RS 1,00
Nome (Prestador do Servico) CPF Instituicao 1,00/hora ded1chas total Assinatura
ao projeto
Total
Local e Data: , de MM de AAAA
Assinatura
Nome do Representante do Convenente/Executor
Assinatura
Nome do Ordenador de Despesa
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I”.

VI.

VII.

VL.

XI.

XII.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Projeto: Inserir, em texto normal e entre aspas, 0 home do projeto;

N° Convénio/Contrato: Inserir o ano da formalizacao e o respectivo nimero. Ex.:
2018.0999;

Fonte dos recursos: Inserir a sigla da fonte de recursos utilizada, FUNDECI ou FDR;
Prestacdo de Contas: Assinalar se a prestacao de contas é parcial ou final;
Convenente/Beneficiaria da Subvencao/Executor/Interveniente: Inserir, em texto
normal, o nome e a sigla, da instituicao convenente e da instituicao executora (no caso
de convénios), ou da empresa beneficiaria e da empresa interveniente (no caso de
contratos);

Coordenador: Inserir, em texto normal, o nome do coordenador do projeto;

Periodo de vigéncia: Inserir o periodo de vigéncia do convénio ou contrato;

Periodo da prestacdo de contas: Inserir as datas que delimitam o periodo a que se
refere a prestacao de contas;

Nome (Prestador do Servico): Inserir o nome do(s) prestador(res) de servico designado(s)
pela instituicao a trabalhar(em) no projeto;

C.P.F.: Inserir o(s) n° de C.P.F. do(s) recurso(s) de pessoal dedicado(s) ao projeto;

Instituicdo: Inserir o nome/sigla da instituicao mobilizadora do(s) prestador(res) de
servico;

RS 1,00/Hora: Inserir o valor pago ao(s) recurso(s) de pessoal por hora;

N° horas dedicadas: Inserir o total de horas dedicadas pelo(s) recurso(s) de pessoal
dedicada(s) ao projeto;

RS 1,00: total: Inserir o produto entre RS 1,00/hora e o total de horas dedicadas pelo(s)
recurso(s) de pessoal ao projeto;

Assinatura: local de assinatura do recurso de pessoal mobilizado;
Assinatura: Inserir a(s) assinatura(s) do(s) recurso(s) de pessoal dedicado(s) ao projeto;
Local e Data: Inserir o local e a data;

Nome do Convenente/Beneficiaria da Subvencao/Executor/Interveniente: Inserir o
nome, R.G ou C.P.F. e assinatura do representante legal da instituicao ou empresa;

xix. ~ Nome do Ordenador de Despesa: Inserir o nome, R.G ou C.P.F. (ou n° de registro no 6rgao
de classe, se profissional contratado) e assinatura do representante legal da instituicao ou
empresa.
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